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Inventário de Produtos 
Manual do Usuário – Produto 

Cód. – RETPRO08 

Revisão – 06/03/2017 

Introdução  
Como fazer o inventário de produtos. 

 

Procedimento 

 

GERAR RELATÓRIO PARA CONTAGEM DE ESTOQUE: 

 

Passo 1 – No menu principal na aba “PRODUTO” clique em “CONTAGEM 

ESTOQUE” na seção “RELATÓRIOS”. 

 

 
 

Passo 2 – Preencha os dados conforme abaixo para gerar o relatório e clique no 

botão “EXECUTAR”. 

 

 
 

“Empresa” – Selecione a empresa. 
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“Local de estoque” – Selecione o local de estoque. 

 

“Classificação produto” – Selecione a classificação dos produtos. 

Observação: Gerar relatórios separadamente (Relatório com produtos classificados 

em “POSTO” e relatórios classificados em “CONVENIÊNCIA” por exemplo). 

 

“Imprimir quantidade em estoque” – Não selecionar. 

IMPORTANTE: Caso essa opção não esteja disponível, consultar usuário que tenha 

o nível de acesso para usar esta opção. 

OBSERVAÇÃO: Se selecionado a quantidade de estoque aparecerá no relatório, 

nesse caso não será necessário selecionar. 

 

“Data do estoque” – Deixar em branco. 

 

“Turno do estoque” – Selecionar o turno atual. 

 

“Imprimir código de barras” – Se selecionado, será impresso o código de barras do 

produto (opcional). 

 

 Passo 3 – Imprimir relatório e fazer a contagem de estoque. 
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LANÇAMENTO: 

 

Passo 1 – No menu principal na aba “PRODUTO” clique em “INVENTÁRIO” na 

seção “MOVIMENTO”. 

 

 
 

FAZER INVENTÁRIO DE PRODUTOS POR CLASSIFICAÇÃO DE PRODUTOS: 

 

Passo 2 – Preencha os dados conforme abaixo e pressione “ENTER” no teclado. 

 

 
 

“Empresa” – Selecione a empresa. 

 

“Data” – Selecione a data que será feito o inventário. 

 

“Turno” – Selecione o turno. 

OBSERVAÇÃO: O estoque informado no inventario será considerado o início do 

turno. 

Para inventários que iniciam o mês colocar a última data do mês anterior e 

selecionar o décimo turno. 

 

“Local de estoque” – Selecione o local de estoque. 

 

“Classificação do produto” – Selecione classificação do produto. 

 

Passo 3 – Pressione “ENTER” no teclado. 
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Passo 4 – Preencha a quantidade física dos produtos na coluna “Quantidade física”. 

OBSERVAÇÃO: Para facilitar o lançamento ordene os produtos em ordem 

alfabética. 

 

 

 

 
 

Observação: Se caso o produto não aparecer na listagem, use uma classificação de 

produto diferente ou adicione o produto na listagem seguindo os passos abaixo. 

Caso contrário, clique no botão “GRAVAR” para gravar o inventário. 

 

FAZER INVENTÁRIO DE PRODUTOS POR PRODUTO: 

 

Passo 5 – Busque o produto na coluna “Produto” e pressione “ENTER” no teclado. 
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Passo 6 – Preencha a quantidade física desse produto na coluna “Quantidade 

física”. 

 

 
 

Passo 7 – Clique no botão “GRAVAR”. 

 

 
 

GERAR RELATÓRIO DE INVENTÁRIO DE PRODUTOS: 

 

Passo 1 – No menu principal na aba “PRODUTO” clique em “INVENTÁRIO 

PRODUTO” na seção “RELATÓRIOS”. 

 

 
 

Passo 2 – Preencha os dados conforme abaixo e clique no botão “EXECUTAR”. 
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“Empresa” – Selecione a empresa. 

 

“Data” – Selecione o período do inventário de produto. 

 

“Local de estoque” – Deixar em branco para mostrar todos os locais de estoque. 

 

“Classificação produto” – Deixar em branco para mostrar todas os produtos. 

 

“Considerar produtos apenas com diferença diferente de ZERO” – Se selecionado, 

serão considerados no relatório apenas produtos com diferença diferente de zero. 

 

“FORMATO RELATÓRIO”: 

 

“Grid” – Se selecionado, o relatório será gerado em formato “GRID”. 

 

“PDF” – Se selecionado, o relatório será gerado em formato “PDF”. 

 

O relatório para conferir perdas e sobras dos produtos inventariados será gerado. 
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GERAR RELATÓRIO DE PRODUTOS NÃO INVENTARIADO: 

 

Passo 1 – No menu principal na aba “PRODUTO” clique em “PRODUTO NÃO 

INVENTARIADO” na seção “RELATÓRIOS”. 

 

 

 

Passo 2 – Preencha os campos conforme abaixo e clique no botão “EXECUTAR”. 
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“Empresa” – Selecionar empresa. 

 

“Data” – Selecionar a data. 

 

“Turno” – Selecionar o turno do inventário. 

 

“Local estoque” – Selecionar o local de estoque. 

 

“Classificação produto” – Selecionar classificação do produto. 

O relatório de produtos não inventariados será gerado. 
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