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Cadastro de Produtos para Venda 
Manual do Usuário ­ Produtos 

Cód. – RETPRO02 

Revisão – 06/02/2017 

 

Introdução  
Como cadastrar produtos para venda. 

 

Procedimento  
 
Passo 1­ No menu principal clique na aba “PRODUTO” em seguida “PRODUTOS” 
do menu “Cadastro”. 

 

Passo 2 ­ Clique na aba “INCLUIR”. 
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Uma janela para pesquisar o produto que deseja cadastrar será aberta. 
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PRODUTO CADASTRADO ATRAVÉS DA PESQUISA: 

 

Caso o produto cadastrado não seja um “COMBO” ou “COMPOSTO” ele 

deverá ser adicionado da seguinte maneira: 

 

Passo 1 – Digite o nome do produto (ou código de barras) que deve ser 

cadastrado no campo de busca e clique em “PESQUISAR”. 

 

Observação: Se não souber o nome exato do produto pode ser digitado 

apenas uma parte do mesmo.  

Exemplo: “Agua Bonafonte Galão 6.250LT” pode ser digitado apenas “agua” e 

o sistema irá mostrar todos os produtos que possuem “agua” no seu nome. 

 

Passo 2 – O sistema irá listar o(s) produto(s). 
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Passo 3 – Após identificar o produto que deseja cadastrar selecione o mesmo 

e clique em “CONFIRMAR”. 

 

Observação: Se o produto não estiver cadastrado no banco de produtos do 

sistema solicite o cadastro de produto(s). 

Entre na aba “FERRAMENTAS”, clique em “MANUAIS DO USUÁRIO” e 

clique em “SOLICITAR CADASTRO(S) PRODUTOS”. 

Em caso de dúvidas, consulte o manual “Solicitar Cadastro de Produto(s)”. 

A janela com os dados do produto será aberta. 

 
 

Os campos “Classificação do produto” e “Código de barras” podem ser 

alterados. 

 

“Classificação do Produto” – Selecionar onde o produto cadastrado será 

classificado. 

 

“Código de barras” – Cadastrar um código de barras para o produto. 

 

Observação: O produto estará disponível para entrada da nota fiscal. 
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(Consultar manual “Entrada da Nota Fiscal do Produto para Venda”) ou 

ativação manual (consultar manual “Ativação de Produto para Venda”). 

 

SE O PRODUTO FOR “COMBO”: 

 

Caso o produto cadastrado for um “COMBO” ele deverá ser adicionado da 

seguinte maneira: 

 

Passo 1 – Clique em “COMBO”. 

 

A janela para cadastrar o produto “COMBO” aparecerá. 
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“Descrição” – Definir um nome para esse combo. 

 

“Descrição cupom fiscal” – Definir o nome do combo que irá sair no cupom 

fiscal. 

 

“Classificação do produto” – Definir em qual classificação esse combo se 

encaixa. 

 

 
 

“PRODUTOS COMPONENTES”:  

“Produto” – Produto que irá fazer parte do combo. 

 

“Quantidade” – Quantidade do produto. 

Observação: Produtos componentes devem estar ativos, com preço de custo, 

preço de venda e com estoque. O cupom fiscal será gerado com os produtos 

componentes. 
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“CÓDIGOS DE BARRAS”: 

“Código de barras” – Cadastrar um ou mais código de barras para esse 

combo. 

 

Passo 2 – Após preencher os dados do combo, clique em “GRAVAR”. 

 

 
 
Observação: O produto estará disponível para ativação (consultar manual 

“Ativação de Produto para Venda”).  

 
SE O PRODUTO FOR “COMPOSTO”: 
 

Caso o produto cadastrado ser um produto “COMPOSTO” ele deverá ser 

adicionado da seguinte maneira: 

 

Passo 1 – Clique em “COMPOSTO”. 
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A janela para cadastrar o produto “COMPOSTO” aparecerá. 

 

 

 
“Descrição” – Definir um nome para esse produto composto. 

 

“Descrição cupom fiscal” – Definir o nome do produto composto que irá sair 

no cupom fiscal. 
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“Classificação do produto” – Definir em qual classificação esse produto 

composto se encaixa. 

 

“Código Ncm” – Consultar Ncm do produto com o contador.  

Observação: Fazer solicitação de atendimento no suporte do sistema para 

cadastro do Ncm. Mencionar Ncm, Código da tributação (Tributado, 

Substituição tributária ou Isento), alíquota do ICMS e CST PIS/COFINS. 

 

“Código CEST” – Consultar CEST do produto com o contador.  

 

“Unidade de medida” – Definir unidade de medida usada no produto 

composto. 

 

“Unidade de medida venda” – Definir unidade de medida usada na venda do 

produto composto. 

 

“Quantidade na embalagem” – Definir a quantidade do produto composto que 

irá ter na embalagem. 

“Permitir quantidade fracionária” – Se selecionado permitirá a venda em 

quantidade fracionária. 

 

“Ignorar na contagem do estoque” – Se selecionado o produto será ignorado 

na contagem do estoque. 

Observação: Deixar esse campo desmarcado pois produto composto não 

possui estoque. 
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“PRODUTOS COMPONENTES”: 

“Produto” – Produto que irá fazer parte do combo. 

 

“Quantidade” – Quantidade do produto. 

Observação: Produtos componentes devem estar ativos, com preço de custo, 

preço de venda e com estoque. O cupom fiscal será gerado com o nome do 

produto composto. 

 

“CÓDIGOS DE BARRAS”: 

“Código de barras” – Cadastrar um ou mais código de barras para esse 

combo. 

 

Passo 2 – Após preencher os dados do combo, clique em “GRAVAR”. 

 
 

Observação: O produto estará disponível para ativação (consultar manual 

“Ativação de Produto para Venda”). 
 

 


