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Controlar Recarga de Celular e Conectcar.  
Manual do Usuário – Notas a Prazo 

Cód. – RETNOT12 

Revisão – 22/02/2017 

Introdução  
 
Como controlar recarga de celular e conectcar. 

 

Procedimento 

 
OBSERVAÇÃO: É necessário cadastrar a empresa fornecedora do serviço. 
 

Passo 1 – No menu principal na aba “NOTAS A PRAZO” clique em “TERCEIROS” 
na seção “CADASTRO”. 
 

 
 
Passo 2 – Clique no botão incluir. 
 

 
 
Passo 3 – Preencha os campos conforme abaixo. 
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“Nome” – Cadastrar nome do terceiro. 

 

“CPF/CNPJ” – Cadastrar CPF (Pessoa Física) ou CNPJ (Pessoa Jurídica). 

 

“RG/IE” – Cadastrar RG (Pessoa Física) ou IE (Pessoa Jurídica). 

 

Observação: Caso o terceiro for cadastrado como pessoa jurídica, os campos 

“Porte empresa” e “Fantasia” aparecerão. 

 

“Porte empresa” – Cadastrar em qual categoria o terceiro está enquadrado. 

 

“Fantasia” – Cadastrar o nome fantasia do terceiro. 

 

Importante: O campo “Código integração” deve ser deixado em branco. 

 

 
 
“PRESTADOR SERVIÇOS”: 
 
“Descrição” – Digite uma descrição para o prestador de serviço. 
Observação: Está descrição será mostrada no PDV. 
 
“Ordem de exibição no PDV” – Selecione a ordem de exibição que o prestador de 
serviço aparecerá no PDV. 
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“Endereços” – Cadastrar o tipo de endereço (Residencial, Comercial, 

Cobrança), Endereço, Número, Complemento (se necessário), Bairro, Cidade, 

UF e CEP. 

 

“Telefones” – Cadastrar o tipo de telefone (Particular, Comercial, Celular, 

Fax), Número e Observação (se necessário). 

 

“Emails” – Cadastrar endereço de email. 

 

 “Enviar boleto?” – Não selecionar. 

  

“Enviar NFe?” – Não selecionar. 

 

“Enviar cupom fiscal?” – Não selecionar. 

 

“Código de barras” – Não selecionar. 

 

Passo 4 – Clique no botão “GRAVAR”. 
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Fazer a venda do serviço no PDV: 
 
Passo 1 – Entre em “ENTRADAS” pressionando “F4” no teclado. 
 
Passo 2 – Entre em “SERVIÇOS TERCEIROS” pressionando “F7” no teclado. 
 

 
 
Passo 3 – Digite a senha do operador com permissão e pressione “ENTER” no 
teclado. 
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Passo 4 – Escolha o serviço (No exemplo abaixo pressione “1” para “RECARGA 
CONECTCAR” ou “2” para “IPIRANGA RECARGA DE CELULAR”. 
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Passo 5 – Se necessário digite o CPF ou CNPJ e observação. Pressione “ENTER” 
no teclado. 
 

 
 
Passo 6 – Escolha a forma de pagamento (Nesse exemplo pressionando “1” a forma 
de pagamento “Dinheiro” será selecionada). Pressione “ENTER” no teclado. 
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Passo 7 – Digite o valor e pressione “CTRL+ENTER” no teclado. 
 

 
 

 
 
 


