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Cadastro de Conveniados a Clientes a Prazo
Manual do Usuario - Notas a Prazo
Cod. — RETNOTO7
Revisao — 06/02/2017
Introducéo
Como cadastrar conveniados de clientes a prazo.

Procedimento

Passo 1 — No menu principal clique na aba “NOTAS A PRAZO” em seguida
“TERCEIROS”.

ol Pesquisar (CTRL+Q) @, = — | & || x
[E= Combustivel Produto Fechamento de caixa Financeiro Motas & prazo Fiscal Gerendal Ferramentas fal
Entrada haver Faturar notas a prazo Motas a prazo ndo faturadas  Movimento diente a prazo
Tipo de fechamento  Grupo pregos | Entrada requisicie  Consultar notas a prazo Notas a prazo a receber Veiculos Consumo diente & vista
Veiculos Entrada vale Arquivo remessa boletos | Faturas a receber Terceiros

Passo 2 — Clique no botao “INCLUIR”.

Cadastro terceira 2

© wor ¥ o B rear | ® 4

Mome do terceiro para pesguisa
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Passo 3 — Preencha os campos de cadastro do terceiro.

Apds clicar no botdo “INCLUIR” os campos para cadastrar o cliente serao
liberados.

Cadastro terceiro € x
@ B cravar | € cancelar | |E Fechar | @ 2|
Nome LUCAS DA SILVA =
CpffCnp] 000.000.000-00
Ra/le 00000000000 Consultar a0 estadual anline
Tipo terceiro Conveniado -
Pessoa fisica fjuridica Pessoa fisica -
Pessoa fisica
Sexo Masculino -
Mascimento 23/01f1980 -
Apelido |
Informacies complementares
Cddigo integracdo (cddige do terceiro no sistema externa)
“ ” H
Nome” — Cadastrar o nome do conveniado.
“ H1] H
Cpf/Cnpj” — Cadastrar CPF ou CNPJ do conveniado.
“ ” H
Rg/le” — Cadastrar RG ou IE do conveniado.
13 g H ” H “ H ”
Tipo terceiro” — Selecionar “Conveniado”.
Cadastro terceiro %
5 H sravar 0 Cancelar | | [Ed Fechar i .
Mome LUCAS DA SILVA
Cpf{Crpj 000.000.000-00
Ra/le 00000000000 Constiltar insoricdo estadial onfine
Tipo terceiro Conveniado -
Pessoa fisica fjuridica H| (Select All)
Cliente
Pessoa fisica Fornecedor
Sexo T Eundandn
{i/] Conveniada
Nascdmento Frarrsportamor
Apelido Operadora de Cartio
Contabilista
Informaciies complementares Prestador servigos
Codigo integragio Cliente fidelidade
Conveniado o S 4
Conveniador 1273
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“Pessoa fisicaljuridica” — Selecionar se o conveniado é pessoa fisica ou juridica.

“Sexo” — Selecionar “Masculino” ou “Feminino”.
“Nascimento” — Cadastrar data de nascimento do conveniado.

“Apelido” — Cadastrar um apelido para o conveniado.

Importante: O campo “Cdédigo integracdo” deve ser deixado em branco.

Passo 4 — Em “CONVENIADO” no campo “Conveniador” clique no botao da direita.

Conveniado

Converiador i |

A janela abaixo aparecera.

Pesquisar conveniador 5'
fexto | Pesguisar
Confirmar Cancelar

Passo 5 — Digite o nome do conveniador e clique no botdo “Pesquisar’.

Pesguisar conveniador ll
Texto aton system Pesquisar
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Passo 6 — Selecione o conveniador e clique no botdo “Confirmar”.

(% Pesquisar conveniador x|
Texto aton system Pesquisar
Cadigo MNome Cpf{Cnpj Tipo Cidade
3 1273 ATOM SYSTEMS 00.000.000/0000-00 Cliente CAMPINAS
4 | 2
Confirmar Cancelar

O conveniador ja esta cadastrado na conta do conveniado.

Conveniado

Conveniador 1773] [ATON SYSTEMS
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“ENDERECOS, TELEFONES, EMAILS E CODIGOS DE BARRAS’:

Enderecos

Tipa Enderego Nimero  Complemento  Bairro Cidade UF CEP
» |Residendial ~ RUAUM 001 APTO 1 JD FLORESTA CAMPINAS 5P 11111-111
#*
Telefones
Tipo Mimero Observagdo
»  Comercial ~ 111111111
#
EMails
Endereco EMail Enviar boleto? Enviar NFE? Enviar cupom fiscal?
b | lucas@email.com.br
#* = = =]

Cadigos de barras
Cddigo de barras
»

Observacdo: Nesse caso os campos “Enviar boleto?”, “Enviar NFE?”, “Enviar
cupom fiscal?” ndo precisam ser selecionados.

O campo “Cdédigo de barras” pode ser preenchido com o cédigo de barras do
CONVENIADOR.

“Enderegos” — Cadastrar o tipo de endereco (Residencial, Comercial,
Cobranca), Endereco, Numero, Complemento (se necessario), Bairro, Cidade,
UF e CEP. O endereco ndo é um campo obrigatorio.

“Telefones” — Cadastrar o tipo de telefone (Particular, Comercial, Celular,
Fax), Numero e Observacao (se necessario).

“Emails” — Cadastrar endereco de email.
“Enviar boleto?” — N&o selecionar.
“‘Enviar NFe?” — Nao selecionar.

“Enviar cupom fiscal?” — Nao selecionar.

“Cdédigo de barras” — Cadastrar o cédigo de barras que representara o
conveniado.
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Observacdo: Para utilizar este servico serd necessario a confeccao de cartdes
com codigo de barras para o terceiro apresentar na hora do consumo.

Passo 4 — Clique no botao “GRAVAR” para cadastrar o terceiro.

Cadastro terceiro 3

G Indu H cravar Cancelar | |[Ed Fechar
Mome ATON TESTE
CpffCnpj 111.111.111-1
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