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Cadastro de Grupos de Preços 
Manual do Usuário  Notas a Prazo 

Cód. – RETNOT04 

Revisão – 02/02/2017 
 

Introdução  
Como cadastrar grupos de preços. 

 

Procedimento 
 

Passo 1 – No menu principal clique na aba “NOTAS A PRAZO” em seguida 
“GRUPO DE PREÇOS”. 
 

 
 
Passo 2 – Clique no botão “INCLUIR”. 
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Os campos para cadastro de um novo grupo de preços aparecerão. 
 

 

Passo 3 – Preencha os campos do grupo de preços. 

 

Após clicar no botão “INCLUIR” os campos para cadastrar um novo grupo de 

preços serão liberados. 
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“Descrição” – Cadastrar um nome para um grupo de preços. 
 

 
 
“Desconto/Acréscimo em produtos/combustíveis/serviços” – Cadastrar o nome do 
produto, tipo do desconto (valor fixo, valor desconto/acréscimo, percentual 
desconto/acréscimo) e concede desconto ou acréscimo por produto. 
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“Desconto/Acréscimo em classificação de produtos” – Cadastrar o nome do produto, 
tipo do desconto (valor fixo, valor desconto/acréscimo, percentual 
desconto/acréscimo) e concede desconto ou acréscimo por classificação de 
produtos. 
 
 
TIPOS DE DESCONTO: 
 
“Valor fixo” – Se selecionado o valor fixo substitui o valor de venda do produto. 
Exemplo: 
Valor de venda = 2,60  
Valor fixo = 2,50 
Valor final de venda usando esse grupo de preço será de 2,50. 
 
“Valor desconto/acréscimo” – Se selecionado o valor de desconto será descontado 
ou adicionado em cima do valor de venda do produto. 
Exemplo: 
Valor de venda = 2,60  
Valor desconto/acréscimo = -0,10 
Valor final de venda usando esse grupo de preço será de 2,50. 
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“Percentual desconto/acréscimo” – Se selecionado o valor de desconto ou 
acréscimo será em percentual.  
Exemplo: 
Valor de venda = 2,60  
Valor desconto/acréscimo = -10% 
Valor final de venda usando esse grupo de preço será de 2,37. 
 
Observação: Para desconto adicionar o sinal negativo (-). 
 

Passo 4 – Clique no botão “GRAVAR” para cadastrar o terceiro. 

 

  
 
Observação: Para consultar o relatório de grupo de preços siga as instruções 
abaixo: 
 
Passo 1 – No menu principal clique na aba “NOTAS A PRAZO” em seguida clique 
em “GRUPO DE PREÇOS”. 

 
 
Passo 2 – Selecione a empresa e clique no botão “EXECUTAR”. 
 

 
 
O relatório de grupo de preços será gerado. 
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