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Cadastro de Clientes a Prazo
Manual do Usuario - Notas a Prazo
Cod. — RETNOTO1
Revisao — 02/02/2017
Introducéo
Como cadastrar clientes a prazo.

Procedimento

Passo 1 — No menu principal clique na aba “NOTAS A PRAZO” em seguida
“TERCEIROS”.

ol Pesquisar (CTRL+Q) @, = — | & || x
[E= Combustivel Produto Fechamento de caixa Financeiro Motas & prazo Fiscal Gerendal Ferramentas fal
Entrada haver Faturar notas a prazo Motas a prazo ndo faturadas  Movimento diente a prazo
Tipo de fechamento  Grupo pregos | Entrada requisicie  Consultar notas a prazo Notas a prazo a receber Veiculos Consumo diente & vista
Veiculos Entrada vale Arquivo remessa boletos | Faturas a receber Terceiros

Passo 2 — Clique no botao “INCLUIR”.

Cadastro terceira 2

Mome do terceiro para pesguisa

Passo 3 — Preencha os campos de cadastro do terceiro.

Apos clicar no botao “INCLUIR” os campos para cadastrar o cliente serao
liberados.
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MNome
Cpf/Cnpj
Rg/le

Tipo terceiro

Pessoa fisicafjuridica

Pessoa juridica

Porte empresa

Fantasia

ATOM SYSTEMS
00.,000,000/0000-00

ISENTO Consutar a0 extadial onlne

Cliente -

Pessoa juridica -

Empresa de pequeno porte -

ATON

Informaciies complementares

Cédigo integracdo

(cddlige do ferceiro no sistema externa)

“Nome” — Cadastrar nome do terceiro.

“‘CPF/CNPJ” — Cadastrar CPF (Pessoa Fisica) ou CNPJ (Pessoa Juridica).

“‘RG/IE” — Cadastrar RG (Pessoa Fisica) ou IE (Pessoa Juridica).

Observacdo: Caso o terceiro for cadastrado como pessoa juridica, 0s campos

“Porte empresa” e “Fantasia” aparecerio.

“Porte empresa” — Cadastrar em qual categoria o terceiro esta enquadrado.

“Fantasia” — Cadastrar o nome fantasia do terceiro.

Importante: O campo “Caddigo integracdo” deve ser deixado em branco.
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Cadastro terceiro 2 x
G H craver || @ Canceler | |[EJ Fechar || Inativar || G5 Duplicar
Cliente i
Tipo de fechamento QUINZENA|FECHAMENTO DIAS O1E 16
Status Autorizado h
Grupo de precos
Carénda vendmento 10 dias apds o vendmento do boleto
Bloquear crédito apds 5 dias do vencimento das notas a prazo
Limite de crédito notas a prazo R$ 2.000,00
Vencimento do limite de crédito de notas a prazo -
Gerar boleto de cobranga |
Gerar nota fiscal eletrénica W
Imprimir consumo médio veiculos W]  (Tmprime o relstcric de notas a praze do dliente contende o consume médic dos veicules)
Permitir adiantamento vale a prazo |
Obrigar digitacdo Km no PDV |
Cliente conveniador |
Permitir digitagdo somente placas cadastradas |
Gerar valor liguido na MFe | (Gerarz NFe com o valor liquide dos produtos, nde destacands o desconts)
“Tipo de fechamento” — Cadastrar o tipo de fechamento que o terceiro tera
(Os fechamentos mais comuns sédo: semanal, quinzenal e mensal).
Observacéo: Para cadastrar um novo tipo de fechamento consulte o manual
“‘CADASTRO DE TIPOS DE FECHAMENTOS”.
“Status” — Cadastrar o status do terceiro (autorizado, ndo autorizado).
Observacéao: Status “ndo autorizado” blogueia o cliente imediatamente.
“Grupo de precos” — Cadastrar caso o terceiro tenha algum grupo de precos
diferenciados nos produtos vendidos.
Observacédo: Para cadastrar um novo grupo de precos consulte o manual
‘CADASTRO DE GRUPOS DE PRECOS”.
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“Caréncia vencimento” — Cadastrar a quantidade de dias para vencimento da
fatura/boleto. Valor 0 considera o vencimento sendo o dia do fechamento.

“Bloquear crédito apos” — Cadastrar a quantidade de dias para bloquear o
consumo do terceiro apds o vencimento da fatura. Valor O bloqueia no dia do
vencimento da fatura.

“Limite de crédito notas a prazo” — Cadastrar o limite de crédito que o terceiro
podera utilizar.

Observacéo: Se o limite ficar em 0 o cliente ndo consome.

Observacéo: Coloque 0,01 (um centavo) para blogueio caso o controle sera
feito pelos haveres.

“Vencimento do limite de crédito de notas a prazo” — Cadastrar a data de
vencimento do limite de crédito do terceiro.

Observacéo: Se este campo ficar em branco o limite de crédito ndo tera data
de vencimento.

“Gerar boleto de cobranga” — Se o campo estiver selecionado sera gerado um
boleto de cobranga do periodo em que foi descrito em “Tipo de fechamento”.

“Gerar nota fiscal eletrénica” — Se o campo estiver selecionado sera gerado
uma nota fiscal eletronica do periodo em que foi descrito em “Tipos de
fechamento”.

“Imprimir consumo médio dos veiculos” — Se o campo estiver selecionado
sera acrescentado no relatorio de notas a prazo o consumo médio dos
veiculos.

“Permitir adiantamento vale prazo” — Se o campo estiver selecionado sera
permitido o adiantamento do vale prazo para o terceiro no PDV.

“Obrigar digitacdo Km no PDV” — Se o campo estiver selecionado a digitacao
da quilometragem do veiculo no PDV sera obrigatoria.
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“Cliente conveniador” — Se o campo estiver selecionado sera necessario
cadastrar os conveniados a este terceiro.

Obervacao: Para cadastrar conveniados a este terceiro consulte o manual
“CADASTRO DE CONVENIADOS A TERCEIROS”.

“Permitir digitagdo somente placas cadastradas” — Se o campo estiver
selecionado somente placas cadastradas poderdao consumir.

“Gerar valor liquido na NFe” — Se o campo estiver selecionado sera gerada a
NFe com o valor liquido dos produtos, ndo destacando o desconto.

Dados adicionais da prdxima MFe

Realizar separacdo no faturamento N&o separar -

“‘Dados adicionais da préxima NFe” — Cadastrar alguma informacg&o nos
dados adicionais para a proxima nota fiscal do terceiro.

“‘Realizar separagao no faturamento” — Especifica se os gastos do terceiro
devem ser separados na geracao da nota fiscal.

Observacéo: Por padrdo o campo sempre devera ser selecionado como “N&o
separar’, caso o terceiro precise que diesel, combustivel e produtos sejam
separados no faturamento o campo “Separar por
Diesel/Combustivel/Produtos” deve ser selecionado.

‘FATURAMENTO DIFERENCIADO PARA VALE":

Observacao: O faturamento diferenciado para vale sé sera usado caso o tipo
de fechamento do vale seja diferente do tipo de fechamento dos demais
produtos, caso contrario devera ser deixado em branco.

Faturamento diferencado para vale
Tipo de fechamento

dizs apdis & venciments do boleto/faturs

“Tipo de fechamento” — Cadastrar o tipo de fechamento que o terceiro tera

(Os fechamentos mais comuns sé&o: semanal, quinzenal e mensal).
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Observacdo: Para cadastrar um novo tipo de fechamento consulte o manual
“CADASTRO DE TIPOS DE FECHAMENTOS".

Cadastrar a quantidade de dias para vencimento da fatura/boleto.

“ENDERECOS, TELEFONES, EMAILS, CODIGOS DE BARRAS E
PERMISSAO NAS EMPRESAS”:

Enderegos

Tipo Endereco Nimero  Complemento  Bairro Cidade UF CEP
¥ | Cobranca ~ AVENIDA GEMERAL CARNEIRC 019 SALA 04 VILA SAQ JORGE CAMPINAS 5P |1iii11-111
*
Telefones
Tipo Mimero Observacado
b | Particular ~ 999999399
#*
EMails
Enderego EMail Enviar boleto? Enviar NFE? Enviar cupem fiscal?
} | aton@atonsystems.com.br V’ V’ \f
* ] ] (=]
Cédigos de barras
Cadigo de barras
b 01234567391011
Permissdo nas empresas
Empresa Permitir acesso?
» | ATONSYSTEMS il

“Enderegos” — Cadastrar o tipo de endereco (Residencial, Comercial,

Cobranca), Endereco, Numero, Complemento (se necessario), Bairro, Cidade,
UF e CEP.

“Telefones” — Cadastrar o tipo de telefone (Particular, Comercial, Celular,
Fax), Numero e Observacdo (se necessario).

“Emails” — Cadastrar endereco de email.

“Enviar boleto?” — Se selecionado, o boleto sera enviado para o email que
estiver cadastrado no faturamento.

“Enviar NFe?” — Se selecionado, a NFe sera enviada para o email que estiver
cadastrado no faturamento.
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“Enviar cupom fiscal?” — Se selecionado, o cupom fiscal sera enviado para o
email que estiver cadastrado no momento do consumo.

“Cdédigo de barras” — Cadastrar o cédigo de barras que representara o
terceiro.

Observacédo: Para utilizar este servico sera necessario a confeccao de cartdes
com cddigo de barras para o terceiro apresentar na hora do consumo.
“Permissao nas empresas” — Selecionar em qual empresa o terceiro podera
ter acesso ao consumo.

Passo 4 — Clique no botao “GRAVAR” para cadastrar o terceiro.

Cadastro terceiro X
) Cancelar | | ] Fechar

Mome ATON TESTE

CpffCnpj 111.111,111-1
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