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Introducéo
Como incluir Cupom Fiscal.

Obs: ao fazer a inclusdo dos cupons fiscais faltantes a venda fiscal ficara maior que
a venda efetiva do estabelecimento. Consultar apds a inclusao o relatério
“Diferencas Cupom Fiscal” do menu Fiscal.

Procedimento

IMPORTANTE: Antes de incluir um cupom fiscal, devemos:

Consultar o relatorio de “CUPONS FISCAIS FALTANTES” para saber quais sdo os
cupons que nao estdo incluidos no sistema (ver manual do usuario “Consultar
Cupons Fiscais Faltantes”).

Instalar o certificado maquina que ira acessar o portal da SEFAZ.

Siga os passos abaixo para “Instalar o Certificado”, “Fazer o Download dos Lotes de
Cupons Fiscais” e “Incluir Cupom Fiscal’.

INSTALANDO O CERTIFICADO:

Passo 1 — Cligue com o botéo direito do mouse no cetificado, em seguida clique em
“Instalar PFX”.
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CRC SHA
! [ Edit with Notepad++
. El Verificar com o Windows Defender...

Abrir com...

Camnartilhar ram

Passo 2 — Selecione “Usuario Atual” e clique em “AVANCAR”.

Bem-vindo ao Assistente para Importacéo de
Certificados

Use este assistente para copiar certificados, listas de certificados confidveis e listas de
certificados revogados de um disco para um repositdrio de certificados.

Um certificado, que € emitido por uma autoridade de certificaco, € uma confirmacdo de
sua identidade e contém informagtes usadas para proteger dados ou estabelecer
conexdes de rede seguras. Um repositdrio de certificados € a drea do sistema em que os
certificados sdo mantidos.

Local do Repositdrio

(®) Usudrio Atual

() Maquina Local

Para continuar, cique em Avancar.

Avancar Cancelar

A localizagédo do arquivo aparecera automaticamente.
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Arquive a Ser Importsds
Especfique o arquive que voce deseja importar,

Home do arguivo:

I "er tE

Passo 3 — Clique em “AVANCAR”.

I Avancar I Cancelar |‘

Passo 4 — Digite a senha e clique em “AVANCAR”.

Protecio de chave privada
Para manter a seguranca, a chave privada foi protegida com uma senha.

Digite a senha da chave privada.

Senha:

[ Exibir Senha

Opgies de Importagdo:

[JHabilitar pratecio de chaves privadas fortes, Se habilitar essa opcdo, vocé serd
avisado sempre que a chave privada for usada por um aplicativo.

[IMarcar esta chave como exportavel. Isso possibilitara o backup ou o transparte
das chaves posteriormente.

[ Incluir todas as propriedades estendidas.

Avangar || | Cancelar

Passo 5 — Clique em “AVANCAR”.
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Repositério de Certificados

Repositdrios de certificados s3o dreas do sistema onde os certificados sdo guardados.

O Windows pode selecionar automaticamente um repositdrio de certificados ou vocg
pode espedificar um local para o certificada.

® Selecionar automaticamente o repositdrio de certificados conforme o tipo de
certificado
(0 Colocar todos os certificados no repositario a seguir

Repositdrio de Certificados:

Procurar...

Passo 6 — Clique em “CONCLUIR”.

Concluindo o Assistente para Importacéo de Certificados

0 certificado serd importado depois que vocé dicar em Condluir,

Vocé espedificou as seguintes configuragies:

Ul gl N8 e o s8] el g =lels) Determinado automaticamente pelo assistente
Conteldo

PFX
Nome do Arguivo

C:\Jsers\Aton'\Desktop'\Certificado A1 NFe Pos|

Concluir || Cancelar

A janela com a confirmacgao da instalacao aparecera, clique em “OK”.
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o Aimportacdo obteve &ato.

OK

FAZENDO O DOWNLOAD DOS LOTES DE CUPOM FISCAIS:

Passo 1 — Acesse o portal da SEFAZ.
https://satsp.fazenda.sp.qov.br/COMSAT/Account/LoginSSL.aspx?ReturnUrl=%2FC
OMSAT

Passo 2 — Selecione “Contribuinte” e clique em “Acesso via Certificado Digital”.

Sistema de Gestdo e Retaguarda do SAT-CF-e

Acesso ao Sistema

Selzcione abaixe seu perfil 2 o tipo de acesso:

Acesso via Certificado Digital
Contribuinte ® Se vocé j4 possul Certificado Digital, per favor
e na | i

,,,,,

Acesso via Usuério e Senha
Clique no botSo abaixo para informar seu noms
de usuario e senha do Posto Fiscal Eletrénico
{PFE).

Atendente 0800 g %

Procura dor

Passo 3 — Selecione o certificado e clique em “OK”.
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Selecione um certificado
Selecione um certificado para se autenticar no www.identityprd fazenda.sp.gov.bri443 g
Requerente Emissar Serial )
AU o e - N < s T

POSTO KADAR COMERCIO DE COMB... AC SERASA RFB v2 5FBE2953E2B9640C

Informagdes do certificado - Cancelar

"ai2. Certificado
=" Digital @

Fazendario '/

Software House
Acesso via Usuario e Senha
Cligue no botdo abaixo para informar seu nome

Contabilista ' de usudrio e senha do Posto Fiscal Eletrdnico
(PFE).
Atendente 0800 ' E ;
Procurador '/
\. J

Passo 4 — Clique em “CUPONS” em seguida “CONSULTAR LOTES ENVIADOS".

Governo do kstado de Sao Paulo

Secretaria da Fazenda

Usudrio:POSTO KADAR COMERCIO DE COMBUSTIVEIS LTDA
Dats:13/03/0017 14:45

CNPJ: 07.654.60%/0001-57

Sistema de Gestdo e Retaguarda do SAT-CF-e
Cupons | Equipamento | Parametrizacdo Pesquisa Procuracies | Software House Tq@l ;{Z]a

[Consulta Sumarizada CFe com Erra

[Consultar CFe com Ermo

SGR-SAT
‘Gon=REariEte=smiEmos a de Gestdo e Retaguarda do SAT
Consultar Lotes Enviados
Envio Manual de Cupons via Site Selecione uma fungie no menu acima.

(Contingéncia)
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Passo 5 — Digite o numero de série do SAT, data inicial, data final, selecione tipo de
lote, origem do lote e clique em “PESQUISAR.

Cupons | Equipamento | Parametrizagdo Pesquisa | Procuracdes | Software House | Tratamento = Sistema @ >

Consulta aos Lotes Enviados

Filtro

Nimero do Recibo: Nimera da série: 000242560-21
Data Inicial: |04/09/2017 Hora Inicial: 00-02 | £ Data Final: |05/09/2017 vora Finals [23.59 |5
Tipo de Lote: | Movimento ¥ Resultado do Processamento: v
origem do Lote: | Automatico v

sar

Passo 6 — Selecione qual lote deseja fazer o download e clique em “DOWNLOAD”
na coluna “Download XML”.

OBSERVACAO: Na coluna “N° do Recibo” temos o nimero do lote, se clicar
nesse link todos os cupons que fazem parte desse lote aparecera, tornando
mais facil de localizar em qual lote os cupons faltantes estdo. Preencha a
hora inicial e final conforme relatério “Cupons Fiscais Faltantes”.
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05/05/2017 22:56:55 05/05/2017 22:57:04 Movimenta :&‘;z:?“ com Automitico Download
350170905000513508669 05/05/2017 22:07:18 05/05/2017 22:07:18 Movimento ::‘2‘:?“ sem Automatico Download
350170305000513460514 05/05/2017 21:00:16 05/05/2017 21:00:17 Movimenta :&‘;z:?“ com Automatico Download
350170905000513400877 05/05/2017 19:53:15 05/05/2017 19:53:16 Mavimenta ::‘:f:’:“ s=m Automitico Downlozd
350170905000513326806 05/08/2017 18:46:10 05/03/2017 18:46:11 Movimenta :&‘;z:?“ com Automatico Download
350170305000513237422 05/05/2017 17:39:07 05/03/2017 17:39:08 Mavimenta ::J:‘:‘::“ sam Automitico Downlozd
350170305000513141229 05/02/2017 16:32:04 05/03/2017 16:32:05 Movimento :&‘;z:?“ com Automatico Download
350170905000513044497 05/05/2017 15:24:55 05/05/2017 15:25:00 Mavimenta ::J‘;c;—‘:f“ com Automitico Downlozd
3501703050005125346715 05/05/2017 14:17:55 05/03/2017 14:17:56 Movimenta ::2:2?‘1” cem Automitico Download
350170905000512849113 05/05/2017 12:10:52 05/05/2017 12:10:54 Movimenta ::J‘;c;—‘:f“ com Automatico Download
Pagina | 1 ¥ | de 4 Préxima Ultima

INCLUINDO CUPOM FISCAL:

Passo 1 — No menu principal na aba “FISCAL” clique em “INCLUIR NOTA FISCAL”
na se¢ao “MOVIMENTO”.

Produto Fechamento de caixa Financeiro Motas a prazo Fiscal Fidelidade

anifestacdo destinatario Emitir NFe venda ECF  Mapa resumo Induir Mota fiscal

itas fiscais emissdo prapria  Motas fiscais consumo Gerar MFe crédito ICMS Mota fiscal avulsa

woumentas para contador Motas fiscais entrada  Conhedmento transporte  Mota fiscal servicos

Movimento

Passo 2 — Preencha os dados conforme abaixo:

Empresa -
Arguivo XML C:\USERS\ATON\DOWNLOADS350170905000512946 715, XML =
[ ]
FF Indluir

“‘Empresa” — Selecione a empresa.
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“Arquivo XML” — Clique no icone da direita para localizar no seu computador lote de
cupons baixado.

Passo 3 — Clique no botdo “INCLUIR”.

o

A janela abaixo aparecera.

Arquivo incuido corretamente!

Ap6és incluir os cupons, consulte o relatério de “Cupom Fiscal Faltante”, se os
cupons que estavam faltando ndo aparecerem mais no relatério quer dizer que eles
foram incluidos com sucesso.
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