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Servico — Configuracao e Operacéao
Manual do Usuario — Fiscal
Cod. — RETFIS18
Revisao — 13/09/2017
Introducéo
Como fazer a configuragcao e operacéo da venda de servigos.

Procedimento

IMPORTANTE: O sistema estd homologado para gerar nota fiscal de servico dos
municipios Campinas, Americana e Santa Barbara D’Oeste.

O demais municipio sera gerado apenas o RPS (Recibo Provisério de Servi¢o) no
ponto de venda e a nota fiscal de servi¢co devera ser gerada pelo sistema de
geracao de nota do municipio.

Para geracao da nota fiscal e preciso verificar se a empresa esta enquadrada no
cbdigo de atividade para fornecer servico.

CONFIGURACAO:
Cadastrar Regime Tributario da Empresa:

Passo 1 — No menu principal na aba “FISCAL” clique em “REGIME TRIBUTARIO”
na sec¢ao “CADASTRO”.

[[E= Combustivel Produto Fechamento de caixa Financeiro Motas a prazo Fiscal 5

) i Manifestacao destinatario Emitir NFe venda ECF  Mapa resumo Incluir M
Emissor Cupom Fiscal

Motas fiscais emissdo prapria  Motas fiscais consumo  Gerar NFe crédito ICMS Mota fisc
Regime tributario
Documentos para contador Motas fiscais entrada  Conhedmento transporte  Mota fisc
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Passo 2 — Preencha a coluna dos “IMPOSTOS MUNICIPAIS”.

Para o municipio de Americana:
Observacao: O “Codigo Atividade” possui um numero a menos. Confirmar com o
Contador qual o codigo de atividade correto que a empresa esta enquadrada.

Impostos municipais

Aliguota IS5 Codigo atividade
3,00 45200050

Para o municipio de Campinas:
Impostos municpais

Aliquota IS5 Cadigo atividade
5,00 452000501

Para o municipio de Santa Barbara d’Oeste:

Impostos munidpais
Aliguota IS5 Codigo atividade
5,00 452000501

Passo 3 — Clique em “GRAVAR”.

[ 5] F
Gravar | |3 Cancel

Cadastrar Tarefas Agendadas:

Obs: este procedimento ativa a hora que o sistema fara a transmissédo do RPS para
as prefeituras de Campinas e Americana. Para Santa Barbara d’'Oeste o envio é
feito manualmente.

Passo 1 — No menu principal na aba “FERRAMENTAS” clique em “CONFIGURAR
TAREFAS AGENDADAS” na sec¢ao “CONFIGURACAQ”.
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[E= Combustivel Produto Fechamento de caixa Financeiro MNotas & prazo Fiscal Fidelidade Gerencial Ferramentas

Caonfi istel
Cadastro grupos UL s Trilha auditoria Arquivos EDI

Configurgr alerts Configurar empresas Importacdo CATS2 Manuais do usuério
Cadastro usudrios Status replicagdo Fila EMails
Configurar tarefas agendadas plca

Passo 2 — Clique em “Gerar NFSe” e preencha os dados conforme abaixo.

Configurar tarefas agendadas X

H cravar & cancelar

Tarefas
Buscar NFes Manifesto
Enviar emails da fila

Tarefa ativa |

Tempo de espera na inidalizacdo 45 (Segundos)
Processar alertas
Processar DOTZ Tempo de espera se ocorrer erro 120 (Segundos)
Verificar emails para processar

Inativar notas Horério de EXECUCan 01:30:00

4k

Processar cartdes
Processar arguives EDI
I Gerar NFSe I

“Tarefa ativa” — Selecionar.

“Tempo de espera na inicializagao” — Digitar o tempo de espera (em segundos).
Padréo 45

“Tempo de espera se ocorrer erro” — Digitar o tempo de espera (em segundos).
Padrédo 120

“Horario de execucao” — Selecione o horario em que essa tarefa serd executada.
Padr&o 01:30:00

Passo 3 — Clique em “GRAVAR”.
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J Configurar tarefas agendadas %

H eravar Cancelar

Tarefas
Buscar NFes Manifesto
Enviar emails da fila
Processar alertas
Processar DOTZ
Verificar emails para processar

Ativar transmissdo de NFSe (Apenas empresas e municipios habilitados):

Passo 1 — No menu principal na aba “FERRAMENTAS” clique em “CONFIGURAR
EMPRESAS” na secéo “CONFIGURACAOQO”.

[[E= Combustivel Produto Fechamenta de caixa Financeiro MNotas a prazo Fiscal Fidelidade Gerer

Confi iste

Cadastro grupos S Trilha auditaria Arquivos EDI

Configurar alertas Configurar empresas Importacao CATS2

Cadastro usudrios Status replicagdo Fila EMails
Configurar tarefas agendadas S

T

e Cry - = Belatrrio e = R
Seguranca Configuracao Relatorios Integracoes Sistema

Passo 2 — Selecione a empresa e selecione o campo “Transmitir Nota Fiscal de
Servigos (NFSe) .

Empresas
P Segmento de mercada Posto de combustivel -
P Cédigo conta analitica contabil SPED bloco H A
Pt
P Integragéo com sistema externo <Nenhum= -
" Dados adicionais NFe venda
o
P
A
A
M
A Obrigar digitacio codigo barras produtos m
: Céiculo do usto do GV Nenhom -
P I Transmitir Nota Fiscal Servigos (NFSe) W (Tronsmiti notas de servigos geradas no PDY para o sistema da prefeitura) I

Passo 3 — Clique em “GRAVAR”.

| Configurar empresas Xl

H cravar @ Cancelar

| Empresas

r—

CADASTRO DE SERVICO:
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Passo 1 — No menu principal na aba “PRODUTOQ” clique em “PRODUTOS” na seg¢éao

“CADASTRO”.
[E= | Combustivel | Produto | Fechamento de caixa Financeiro
Estrutura dassificagio produtos Compra para revenda Central
Meus produtos | Inventdrio Descart
Local de estogue Transferénda Venda
Cadastro a

Passo 2 — Clique no botdo “INCLUIR”.

L e e S =)
@ Incluir |

Produto

Gravar

Tipo de mercadoria

Passo 3 — Clique em “SERVICO”.

T | ‘&a Pesquisar
Descricio Tipo Classificacio
e
~NC
‘@ Servico H% Combo ‘ ‘Lﬁ: Composto ‘ ‘@ Confirmar ‘@ Cancelar ‘
4
e ————

Passo 4 — Preencha os dados conforme abaixo.
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o H cravar & Cancelar | | [EJ Fech & w

Tipo de mercadoria Data indlusgo
Desrigio DUCHA 10,00

Descricio cupom fiscal DUCHA 10,00 Data lltima ateracdo
Classificacio do produto DUCHAS -

Cédigo Mem

Cddigo CEST

Unidade de medida
Unidade de medida na venda

Aliquotas ICMS
Uf  Cédigo tributacio Cédigo tributacio origem Aliquota % recucio base cilculo  CST PIS/COFINS de saida

Cddigos de barras
Cddigo de barras
516

2l

“Descricao” — Digite a descricdo do servico.
“Descrigao cupom fiscal” — Digite a descricdo que sera impressa no cupom fiscal.

“Classificagao do produto” — Selecione em qual classificacéo este servico se
encaixa.

“CODIGO DE BARRAS:
“Codigo de barras” — Digite um codigo de barras para esse servico.

Passo 5 — Clique no botdo “GRAVAR”.

ﬂ Cancelar | ||E] Fechar | 4

Am e A i

ATIVAR SERVICO PARA A EMPRESA (PRECO DE VENDA E COMISSAO):

Passo 1 — No menu principal na aba “PRODUTQO?” clique em “MEUS PRODUTOS”
na secao “CADASTRO”.
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[[E)= Combustivel Produto Fechamento de caixa Financeiro
Estrutura dassificacdo produtos Compra para revenda Central
Produtos Inventario Descart
Local de estogue Transferéncia Venda

Passo 2 — Na “Selecao de produtos” selecione “Todos produtos” e no “Filtro” busque
pelo nome do servi¢go cadastrado anteriormente.

Classificacdo produto -
Selecdo de produtos Todos produtos - E Gravar
Filtro DUCHA

Passo 3 — Apds localizar o servigo, na coluna “Custo Inicial”, digite o prego de custo
do servigo, na coluna “Venda 1”7, digite o preco de venda do servigo e na coluna
“Comissao” digite o valor da comissdo (em R$ ou %) que o funcionario recebera na
venda desse servico.

Produto Preco Margem Vigéncia atual Comiss3o
Produto Ative? | Custo Custo inicial Venda 1 Wenda 2 Markup RS % Data Turno RS %
+ Empresa: NOVA ODESS

v mpresa: MENPHIS

DUCHA 9,30 0,00000 0,00000 0,00} 0,00 0,00 0,00 0,0 0,00 0,00
DUCHA 30,00 = 0,00000 15,00000 30,00 0,00 0,00 30,00 100,0 30/06/2017 1-Primeiro 2,00 0,00
DUCHA 25,00 = 0,00000 12,50000 25,00 0,00 0,00 25,00 100,0 30/06/2017 1-Primeiro 2,00 0,00
DUCHA 20,00 M 0,00000 10,00000 20,00 0,00 0,00 20,00 100,0 30/06/2017 1-Primeiro 2,00 0,00
DUCHA 15,00 =4 0,00000 7,50000 15,00] 0,00 0,00 15,00 100,0 30/06/2017 1-Primeiro 1,00 0,00
DUCHA 10,00 = 0,00000 5,00000 10,00} 0,00 0,00 10,00 100,0 30/06/2017 1-Primeiro 1,00 0,00

. Ermmc—. MAARAIICE

Passo 4 — Clique em “GRAVAR”.

E Gravar

Observacao: Para checar as comissdes de cada funcionario o sistema gera o
relatério de “Venda Funcionarios”.

GERAR RELATORIO “VENDA FUNCIONARIOS” (Comissao por servico vendido):
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Passo 1 — No menu principal na aba "PRODUTO” clique em “VENDA
FUNCIONARIOS” na sec¢ao “RELATORIO”.

[El= | Combustivel | Produtc | Fechamentodecsixa  Financeiro  Notssaprazo  Fiscal  Fidelidsde  Gersncial  Ferramentas

Estrutura dassificacdo produtos Compra para revenda || Central compras Entrada simples no estoque | Contagem estoque  Compra para revenda  Movimento produto  Produto ndo inventariado

Produtos Meus produtos | Inventério Descarte Manutengio produtos Venda produtos

Pt Inventério produts  Descarte produto Produtos ndo vendidos
Local de estoque Transferénda Venda produtos para revenda  Arquivo coletor dados Estoque produtos Etiquetas Produtos compastos

Passo 2 — Preencha os dados conforme abaixo:

|Gl Executar | | [EJ Fechar

Filtres | Resultado 1

Empresa ) -
Data 01/09/2017 v @ 30/09/2017  ~

Fundonario ] 3L

Classificacdo produto -

Induir combustiveis

! Indluir servigos

“‘Empresa” — Selecione a empresa.

“‘Data” — Selecione o periodo.

“Funcionario” — Digite o0 nome do funcionério.

“Classificagcao Produto” — Selecione a classificagéo do servi¢o (caso necessario).
“Incluir combustiveis” — N&o selecionar.

“Incluir produtos” — N&o selecionar.
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“Incluir servigos” — Selecionar.

Passo 3 — Clique em “EXECUTAR”.

bl Fechar

Filtros | Resultade 1

O relatdrio “Venda Funcionarios” sera gerado.

Filtros | Resultado 1 Resultado 2 3

(hprnt [ [H]save = -4 331 2] o) @] o l:lun > | | Close

POSTO CAFE BRASIL s
Venda de fi

01/09/2017 & susvmrevre

PRODUTO QUANTIDADE VENDA COMISSAD

JOSE JOACIR DOS SANTQS - CAFE BRASIL 4,000 50.00 5,00

Servigos

DUCHA 10,00 3 30,00 3,00
DUCHA 20,00 1 20,00 2,00
Sub-total 4,000 50,00 5,00

TOTAL GERAL 50,00 5,00

VENDA DE SERVICO:
ACOMPANHAR TRANSMISSAO/ENVIO:

Passo 1 — No menu principal na aba “FISCAL” clique em “NOTA FISCAL
SERVICOS” na se¢éo “MOVIMENTO”.

[El= Combustivel Produto Fechamento de caixa Financeiro MNotas a prazo Fiscal Fidelidade Gerencial Ferramentas

- ) Manifestacdo destinatario Emitir NFe venda ECF Mapa resumo Incluir Nota fiscal Cupons fiscais Mapa

Emissor Cupom Fiscal
Motas fiscais emissdo prdpria  Motas fiscais consumo  Gerar NFe crédito ICMS Nota fiscal avulsa Reducdo Z Resul

Regime tributério
g Documentos para contador  Motas fiscais entrada Conhecimento transporte(C Nota fiscal servigos )| Diferenca cupom fiscal  Vend:

Passo 2 — Preencha os dados conforme abaixo:
9/11

— @ suporte@atonsistemas.com.br
ATONSYST=MS © (19)2518.1814

-
© COMBUSTIVEL PARA O SEU POSTO



Mota fiscal servicos
Empresa
Data emissdo

Filtro

“‘Empresa” —

“Data emissao” —

X

C

01/08/2017  ~ @ 31/08/2017

ATONSYST=MS
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Selecione a empresa.

@ Atualizar

Selecione o periodo que deseja buscar.

~ . . . ~ . ~ @ - iy »
Observacdo: A NFSe possui 3 situacdes de transmisséo, “Pendente”, “Transmitida
NS ]
ou “N&o transmitir”.
Mota fiscal servigos X
Empresa Holl - »
: ool Atualizar
Data emissdo 01/08/2017 - & 31/08/2017 - _\37
Filtro
Data emiss3o « MNERPS N NFSe Valor Caixa Aliquota Valor iss Céd. atividade  Situacio Sit. transmiss3o
3 leDBfZD 17 12:55:52 1 20,00 01/08/2017 TN 2 PDV PISTA 5,0 1,00 452000501 Autorizado Mo transmitir
01/08/2017 13:03:14 2 70,00 01/08/2017 TN 2 PDV PISTA 5,0 3,50 452000501 Autorizado Mo transmitic
01,/08,/2017 13:04:05 3 15,00 01/08/2017 TN 2 PDV PISTA 5.0 0,75 452000501 Autorizado Mo transmitir
01,/08/2017 13:13:21 4 10,00 01/08/2017 TN 2 PDV PISTA 50 0,50 452000501 Autorizado Mo transmitir
M N1NRMOAT 14-00-30 g 1N NN NTINRINAT TR T PNV PTSTA 5N N &N 457NNN5SNT &uitnrizadn

“Nao transmitir’: sistema esta configurado para ndo fazer a geracéo da NFSE

Mota fiscal servicos %

Valor

Empresa cal
Data emissdo 01/08/2017 - & 31/08/2017
Filtra
Data emissao « | N®RPS N NFSe
65388 6388

31/08/2017 06: 15:58
31/08/2017 07: 16:39
31/08/2017 07:32:38
31/08/2017 07:37:04
31/08/2017 08:03:07
31/08/2017 08:21:41

“Pendente”:

HEEHEHEBHA

5454
6455
5456
6457
5458
6459

20,00
10,00
10,00
20,00
20,00
10,00
20,00

@’7 Atualizar

Caixa

28/08/2017 TN 1 PDV PISTA
31/08/2017 TN 1 PDV PISTA
31/08/2017 TN 1 PDV PISTA
31/08/2017 TN 1 PDV PISTA
31/08/2017 TN 1 PDV PISTA
31/08/2017 TN 1 PDV PISTA
31/08/2017 TN 1 PDV PISTA

Aliguota

5,0
5,0
5,0
5,0
5,0
5,0
5,0

Valor iss
1,00
0,50
0,50
1,00
1,00
0,50
1,00

Cdd., atividade
452000501
452000501
452000501
452000501
452000501
452000501
452000501

Situagdo

Cancelado
Autorizado
Autorizado
Autorizado
Autorizado
Autorizado
Autorizado

Sit. fransmissédo

Pendente

sistema esta confiqurado para fazer a geracido da NFSE porém o RPS

esta pendente de transmissao
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Mota fiscal servicps X

Empresa [ - »
Data emiss3o E] _\Hg? Atualizar
01082017 v | & 31082017 -

Filtro

Data emissdo & NERPS M2 MNFSe Valor Caixa Aliquota Valor iss Céd. atividade | Situacio Sit. transmiss3o
04/08/2017 15:13:40 5592 5502 10,00 04/08/2017 TN 2 PDV PISTA 5,0 0,50 452000501 Autarizado Transmitido

04/08/2017 15:14:15 5503 5593 30,00 04/08/2017 TN 2 PDV PISTA 5,0 1,50 452000501 Autorizada Transmitido
04/08/2017 15:45:24 5504 5504 10,00 04/08/2017 TN 2 PDV PISTA 5,0 0,50 452000501 Autorizado Transmitido
04/08/2017 15:53:32 5505 5505 10,00 04/08/2017 TN 2 PDV PISTA 5,0 0,50 452000501 Autorizada Transmitido
04/08/2017 15:56:58 5556 5595 10,00 04/08/2017 TN 2 PDV PISTA 5,0 0,50 452000501 Autorizada Transmitido
04/08/2017 16:17:20 5507 5507 10,00 04/08/2017 TN 2 PDV PISTA 5,0 0,50 452000501 Autorizado Transmitido
04/08/2017 17:08:58 5503 5508 20,00 04/08/2017 TN 2 PDV PISTA 5,0 1,00 452000501 Autorizada Transmitido
04/08/2017 17:16:18 5559 5593 20,00 04/08/2017 TN 2 PDV PISTA 5,0 1,00 452000501 Autorizada Transmitido

M NAINGIINAT 4 7.9 TnA cznn cenn N AN AAIRSIINAT TR D ANL ATETA cn 1 Enl AETAnnCAA Ko sbrriamda Temermitida

“fransmitido”: sistema gerou NFSE corretamente.

ENVIO DO ARQUIVO DE REMESSA (para empresas de Santa Barbara d’Oeste):

Passo 1 — No menu principal na aba “FISCAL” clique em “NOTA FISCAL
SERVICOS” na se¢éo “MOVIMENTO”.

[[E= Combustivel Produto Fechamento de caixa Financeiro Notas a prazo Fiscal Fidelidade Gerencial Ferramentas

. ) Manifestacdo destinatario Emitir MFe venda ECF ~ Mapa resumo Incluir Nota fiscal Cupons fiscais Mapa

Emissor Cupom Fiscal
Motas fiscais emissdo prépria  Motas fiscais consumo  Gerar MFe crédito ICMS MNota fiscal avulsa Redugdo Z Resul

Regime tributério
g Documentos para contador  Motas fiscais entrada  Conhecimento transporte Nota fiscal servigos )| Diferenca cupom fiscal  Vend:

Passo 2 — Preencha os dados conforme abaixo:

Mota fiscal servigps X

Empresa iT = (L=}

- : -\Egll? Atualizar Remessa
Data emissdo 01/09f2017 - |2 | 30/09/2017 -
Filtro

“‘Empresa” — Selecione a empresa.

“‘Data emissédo” — Selecione o periodo que deseja buscar.
Salve o arquivo em alguma pasta do computador pois serd necessario busca-lo para
anexar no portal da prefeitura da cidade.
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