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CANCELAR NOTA FISCAL DE CLIENTES A PRAZO

Manual do Usuario — Fiscal

Cdéd. - RETFIS14
Revisédo— 13/06/2017
Introducéo

Como cancelar nota fiscal de clientes a prazo.

Procedimento

IMPORTANTE: ANTES DE TUDO CANCELAR A FATURA DO CLIENTE A PRAZO.

Passo 1 — No menu principal na aba “FISCAL” clique em “Notas fiscais emisséo prépria”.

g5 | | Pesquisar (CTRL+Q) @, - Sistema Aton VERSAQ 3.92.0

[[El= Combustivel Produto Fechamento de caixa Financeiro Notas a prazo Fiscal Fidelidade Gerendal Ferramentas
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A janela “Notas fiscais emissao propria”, sera exibida

Notas fiscais emiss3o prépria

x
Empresa 1POSTO -
Destinatdrio
o B b Atual:
Dataemissio  [gips/2017 v |3 |02/06/2017  ~ o ialzar
Destinatdrio cpficnp) NeNF  + Emissio Valor total | Chave acesso Situagdo nota fiscal
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Passo 2 — Selecione “Empresa” procure pela qual emitiu a nota, em “Destinatario” digite o
nome para quem foi feita a Nota Fiscal, em “Data de emissao” coloque a data que procura.

E clique em “Atualizar”.

Notas fiscais emissdo propria X

Empresa 1POSTO -
Destinatario POSTO ATONSYSTEMS
= : 3L Atualizar
Data emiss&o 01/08/2017 ~ @ 30/08/2017 - @7
Destinatirio «  Cpffcnpj Ne NF Emissdo Valor total Chave acesso Situagdo nota fiscal
01.234.567/00001-00 000004628 12/06/2017 13:44... 182,00 35170656009756000156550010000046281014075930  Autorizado @ @ [EX I

POSTO ATONSYSTEMS

PASSO 3- Clique em “....” e sera exibido as opg¢des. Clique em “Cancelar nota fiscal”

& P L

6 Cancelar nota fiscal

o Inutilizar nurneragdo nota fiscal

o Carta de correcdo nota fiscal

Passo 4 — A tela “Cancelar” sera exibida. No campo em branco, digite a justificativa. E

clique em “Sim”
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Cancelar MFe n® 000004622

Informe a justificativa (minimo de 15 caracteres)

Deseja cancelar a NFe?

v/  sm ¥ e

Depois que clica em “Sim”.

PASSO 5- Caso apareca a mensagem com erro. Clique em “OK”

ML

Erro 4

=

= 9 CANCELAMENTO NAQ PERMITIDO! -
Mota fiscal foi gerada a partir de uma fatura de nota a prazo.

Efetue o cancelamento da fatura para que a MFe seja cancelada.

PASSO 6- No menu principal clique em “Notas a prazo” e na aba“Consultar notas a
prazo”.

g5 | | Pesquisar (CTRL4Q) @, i Sistema Aton VERSAO 3.92.0
&+ Combustivel Produto Fechamento de caixa Financeiro Notas a prazo Fiscal Fidelidade Gerencial Ferramentas
Terceiros Entrada haver Faturar notas 3 prazo Motas a prazo ndo faturadas  Movimento diente a prazo  Consumo diente 3 vista
Tipo de fechamento  Grupo pregos | Entrada requisicio Notas & prazo a receber Veitulos Faturas por vendmento
Veitulos Entrada vale Arquivo remessa boletos | Faturas a receber Terceiros Grupos de precos
Movimentos Relatdrios

Cadastro

suporte@atonsistemas.com.br

ATONSYST=MS (19)2518-1814

-
© COMBUSTIVEL PARA O SEU POSTO

3/5



ATONSYST=MS

O COMBUSTIVEL PARA O SEU POSTO

A janela sera exibida.

PASSO 7- Em “Empresa”: selecione a empresa que emitiu, em “Cliente” digite 0 nome do
cliente para localiza-16, em “tipo de fechamento” n&o é obrigatorio, em “Data” digite a data
para filtrar e facilitar a busca.

Notas fiscais emiss3o prapria

Consultar notas a prazo %

Empresa 1POSTO - —
Cliente I Gy Alear
Tipo de fechamento Induir faturas quitadas
Data faturamento 01/08/2017 - & 30/06/2017 - Filtro
Ne fat, Cliente ~ Vencmento  Valor Situacio Ne NF Quitacio
» 15980 POSTO ATONSYSTEMS 22{06/2017 182,00 9dias A VENCER 4028

Status Neboleto  Stah AcBes

vXBBPE=LRE

PASSO 8- Clique em “X” ( excluir fatura). Ser& exibido a janela de confirmacéo e clique
em “Sim”.
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MNotas fiscais emissio prdpria Consultar notas a prazo

x

]

x
Empresa 1POSTO —
Aol Atualizar
Cliente | @
Tipo de fechamento [ Indluir faturas quitadas
Data faturamento 01/06/2017 ~ 3 30/06/2017 - Filra
Ne fat, Clients + Vencimento  Valor Situacdo N2 NF Quitacdo Status Meboleto  Stat Agfes
4

» 15980 POSTO ATONSYSTEMS 22/06/2017 182,00 9 dias A VENCER 4628 v =) g [ER==grar

Confirmagéo #

o Deseja exduir a fatura n® 15980

Yes No

A fatura sera removida.

PASSO 9- Volte no menu principal na aba “FISCAL” clique em “Notas fiscais emissao
prépria”. E refaca os passos 1,2, 3 e 4.

PASSO 10- Apds clicar em “Cancelar”. O status da NF-e sera alterado para Cancelado.

Notas fiscais emiss3o propria X

AUTO POSTO CAMPINEIRA LTDA

56,009.756/0001-56 000004629 14/06/2017 10:04...

Chave acesso

500,00 35170656009756000156550010000046291014075946

Situagdo nota fiscal

Cancelado

x
Empresa 1POSTO -
Destinatario
=
= 2 Atuall
Dataemissie  |oioe/2017 v |3 30062017 + Oy alzar
Destinatario « | CpfjCnpj e NF Emissdo Valor total
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