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Manifestação das Notas Fiscais de Entrada 
Manual do Usuário ­ Fiscal 

Cód. – RETFIS06 

Revisão – 02/02/2017 

Introdução 
 
Como manifestar nota fiscal de entrada. 

Observação: A manifestação é a assinatura eletrônica da confirmação do 

recebimento do produto. 

 

Procedimento 

 
Passo 1 – No menu principal na aba “FISCAL” clique em “Manifestação 
destinatário”. 
 

 
 
Passo 2 – Busque a nota fiscal que deseja manifestar. 
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“Empresa” – Selecione a empresa em que deseja buscar a nota fiscal. 
 
“Status” – Selecione “Sem manifestação”. 
 
“Data” – Selecione o período da nota fiscal em que deseja dar entrada. 
 
“Filtro” – Se preferir busque pela razão social, número da nota fiscal ou valor. 
 
A nota fiscal que vamos manifestar nesse exemplo será a destacada abaixo. 
 

 
 
Passo 3 – Clique no botão na coluna da direita para manifestar a nota fiscal. 
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Passo 4 – Selecione a opção mais adequada. 

 
“Ciência da operação” – Selecionar está opção para ficar ciente de que a nota fiscal 
chegou.  
Observação: Essa opção não indica que a operação está confirmada, desconhecida 
ou não realizada. 
Após selecionar está opção a consulta do DANFE ficará liberada. 
 

 
 
“Confirmação da operação – Selecionar se a operação está confirmada. 
 
“Desconhecimento da operação” – Selecionar se desconhece a operação. 
 
“Operação não realizada” – Selecionar se a operação não foi realizada. 
 
Nesse exemplo vamos selecionar a opção “Confirmação da operação” pois temos 
certeza que a operação foi realizada. 
 
Observação: É permitido fazer 2 ações de manifestação por nota fiscal. 
Fazer a manifestação da nota fiscal com muita atenção. 
 
A janela para confirmar a operação aparecerá. 
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Passo 5 – Clique no botão “Yes” para confirmar a operação, caso contrário clique no 
botão “No”. 
 
Após esse procedimento note que os ícones da coluna “Status” da nota fiscal 
mudarão. 
 

 
 
Se passarmos o mouse sobre os dois novos ícones em “Status” note que o 
procedimento de manifestação da nota fiscal ocorreu com sucesso. 
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A nota fiscal ficará liberada para tratamento de entrada. 
 

 
 
Para dar entrada na nota fiscal consulte os manuais abaixo: 
 

 “ENTRADA DA NOTA FISCAL DE COMBUSTÍVEL”  
 

 “ENTRADA DA NOTA FISCAL DE PRODUTOS”  
 

 “ENTRADA DA NOTA FISCAL DE CESTA BÁSICA (DISTRIB. 
FUNCIONÁRIOS)” 

 

 “ENTRADA DA NOTA FISCAL DE UNIFORMES (DISTRIB. 
FUNCIONÁRIOS)” 

 

 “ENTRADA DA NOTA FISCAL DE CONSUMO PRÓPRIO” 
 

 “ENTRADA DA NOTA FISCAL DE SLIMPES REMESSA/COMODATO” 
 

 “ENTRADA DA NOTA FISCAL DE BRINDE” 
 
 
 


