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Entrada e Saída da Nota Fiscal de Cesta Básica e 
Uniforme (Distribuição dos Funcionários). 

Manual do Usuário ­ Fiscal 
Cód. – RETFIS02 

Revisão – 02/02/2017 
 

Introdução  
Como dar entrada e saída da nota fiscal de cesta básica e uniforme. 

 

Procedimento 

 

Passo 1 – No menu principal na aba “FISCAL” clique em “Manifestação 
destinatário”. 
 

 
 
Passo 2 – Busque a nota fiscal que deseja dar entrada. 
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“Empresa” – Selecione a empresa em que deseja buscar a nota fiscal. 
 
“Status” – Selecione “Todas”. 
 
Observação: Nesse caso a nota fiscal já está manifestada. Para manifestar a nota 
fiscal consulte o manual “Manifestação das Notas Fiscais de Entrada”. 
 
“Data” – Selecione o período da nota fiscal em que deseja dar entrada. 
 
“Filtro” – Busque pela razão social ou número da nota fiscal. 
 
A nota fiscal que vamos dar entrada nesse exemplo será a destacada abaixo. 
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Passo 3 – Clique no botão na coluna da direita para dar entrada na nota fiscal. 
 

 
 
Passo 4 – Selecione “Distribuição a funcionários – CESTA BÁSICA”. 
 

 
 
Passo 5 – Clique no botão “Yes” para lançar a nota fiscal. 
 

 
 


