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Entrada da Nota Fiscal de Material de Consumo
Manual do Usuario Fiscal

Cod. — RETFISO1
Revisdo — 02/02/2017

Introducéo
Como dar entrada na nota fiscal de material de consumo.

Procedimento

Passo 1 — No menu principal na aba “FISCAL” cligue em “Manifestacao
destinatario”.
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Passo 2 — Busque a nota fiscal que deseja dar entrada.

Manifestacio destinatario x

Empresa ATON ~ Status  1odas - Data 20/12/2016 - 8 |03/02/2017 - Filtra

Razdo sodial No NF Emissdo  ~ Valor total Tipo Status Chave acesso
3 RV TECMOLOGIA E SISTEMAS SA - MATRIZ 000408467  16/01/2017 1.637,93 Saida v \E?J 31170105022353000106550040004084571 V Eg;] @ =
ATACADAD 5.4, 000056690  12/01/2017 63,13 Saida v @ 35170175315333016617550010000556501 V Eg;] @ =
ATACADAD 5.4, 000056694  12/01/2017 63,13 Entrada [ ] 351701753153330166175500 10000566541 V Eg;] @ =
RV TECMOLOGIA E SISTEMAS 5A - MATRIZ 000404326 09/01/2017 1.134,65 Saida ‘x} @ 31170105022353000106550040004045261 V EE‘;] @ =
RV TECMOLOGIA E SISTEMAS 5A - MATRIZ 000401755 02012017 437,47 Saida ‘x} @ 31170105022353000106550040004017551 V EE‘;] @ =
RV TECMOLOGIA E SISTEMAS 5A - MATRIZ 000400236 31/12/2016 874,52 Saida ‘{) @ 31161205022353000106550040004002361 V @ @ =
RV TECMOLOGIA E SISTEMAS 5A - MATRIZ 000396801 26/12/2016 1.489,31 Saida ‘{) @ 31161205022353000106550040003968011 V @ @ =
AM/PM COMESTIVEIS LTDA 000004135 23/12/2016 543,09 Entrada vy -] 35151240299810003120550030000041351 V Egﬁ @ =
SOUZA CRUZ LTDA, 000508525 22/12/2016 4.192,24 Entrada vy -] 35161233009911048174550080005085251 V Egﬁ @ =
SOUZA CRUZ LTDA, 000505827 20122016 4,192,24 Saida v @ 35161233009911048174550080005058271 V gﬂ @ =
AM/PM COMESTIVEIS LTDA 000004061 20/122016 87,45 Entrada v @ 35151240299810003120550030000040611 V gﬂ @ =
[Status] = 'Situagio manifesto: Operacdo confirmada
x g e o
Contas a pagar: NAQ' -
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“‘Empresa” — Selecione a empresa em que deseja buscar a nota fiscal.
“Status” — Selecione “Todas”.

Observacao: Nesse caso a nota fiscal ja estd manifestada. Para manifestar a nota
fiscal consulte o manual “Manifestacio das Notas Fiscais de Entrada”.

“‘Data” — Selecione o periodo da nota fiscal em que deseja dar entrada.
“Filtro” — Busque pela razéo social ou numero da nota fiscal.

A nota fiscal que vamos dar entrada nesse exemplo sera a destacada abaixo.

Manifestacio destinatario X | Contas a pagar =
Empresa  ATON ~| Stals  Manifestadas - Data 3n/12/2016 v & 03jozf017 ~ Filtro @\;
Razdo sodial MO NE Emissdo > Valor total Tipo Status Chave acesso

» |ASYSTEC INFORMATICA CONSULTORIALTDAME 000000368  18/01/2017 15,00 Saida v 35170104595 198000 17955001000000368100¢ 47 (51 &) jl
ASYSTEC INFORMATICA CONSULTORIALTDAME 000000364  09/01/2017 15,00 Saida v @ @ ©  3517010459519800017955001000000364100C W S B

X [/ [Razdo sodall = 'ASYSTEC INFORMATICA CONSULTORIA LTDA ME' ~ Edit Filter

‘ v

. ~ .. .
Passo 3 — Clique no bot&o na coluna da direita para dar entrada na nota fiscal.
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Passo 4 — Selecione “Consumo proprio”.

Chave acesso H

P B ., R i |

13517010

Compra de mercadoria para revenda - Produtos
3517010 Compra de mercadoria para revenda - Combustiveis
Distribuicdo a funciondrios - CESTA BASICA
Distribuicdo a funconarios - UNIFORMES

Consuma praprio

Simples remessa [ Comodato
Brinde
Devolucdo combustivel

Devolucdo produto

A janela abaixo aparecera.

Passo 5 — Digite a data de descarga/recebimento e o plano de contas.

Mota fiscal consumo proprio ﬂ

Data de recebimento 03f02/2017 -

Plano de contas “IMANCIAMENTO EQUIPAMENTOS INFORMATICA

&  Confirmar X  cancelar

Passo 6 — Clique no botéao “Confirmar”.

A janela para inclusédo da nota fiscal aparecera.
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Passo 7 — Confira os dados da nota fiscal, se necessario preencha os campos.

| Manifestacdo destinatario | Contas a pagar | Contas a pagar | x
[ & ecur | Gravar | € Cancelar Fechar || Ina
Empresa ATO Con
Histdrico COMNSUMO PROPRIO - NF 358
Terceiro ASYSTEC INFORMATICA CONSULTORIA LTDA ME
Plano de contas FINANCIAMENTO EQUIPAMENTOS INFORMATICA
Centro de custo POSTO
Valor total RS 15,00
Data de inico 03/02/2017 -
Frequénda Parcelado - Qtd parcelas 1] e
N® documento 368 Parcelas
Competénda més anterior O
Parcelamento
MN® | Datawvendmento  Valor parcela V. tarifa boleto Valor total Data pagamento Valor pago Motivo cancelamento Informagdes sobre o pagamento
3 1 03f02/2017 - RE 15,00 RE0,00 RS 15,00 RE0,00 x
1 T
H = “ ”
Passo 8 — Clique no botdo “GRAVAR”.
| Manifestacdo destinatario C gar X |
&3  Induir &) Exduir H cravar @ Cancelar Fechar
w Ul W Cxdu
Empresa ATOI
44
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