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Cadastro de Usuario - Funcionario
Manual do Usuario - Ferramentas
Cdod. — RETFERO3
Revisao — 06/02/2017
Introducéo
Como cadastrar usuario do tipo funcionario.

Procedimento

Observacao: Se o funcionario ja estiver cadastrado em “Terceiros” siga diretamente
para o “Passo 5” caso contrario, siga “Passo 1”.

Passo 1 — No menu principal entre na aba “NOTAS A PRAZO” em seguida em
“TERCEIROS”

all | Pesquisar (CTRL+Q) @ = Sistema Aton (AMBIENTE DE DESENVOLVIMENTO) VERSAD 3.75.0 — @ ][ x
[E= Combustivel Produto Fechamento de caixa Financeiro Motas a prazo Fiscal Fidelidade Gerendal Ferramentas
Entrada haver Faturar notas a prazo Motas a prazo ndo faturadas  Movimento diente a prazo  Consumo diente & vista
Tipo de fechamento  Grupo precos | Entrada requisicde  Consultar notas a prazo Motas & prazo a receber Veiculos Faturas por vendmento
Veiculos Entrada vale Arquivo remessa boletos | Faturas a receber Terceiros Grupos de pregos
Cadastro terceiro € x

A janela para cadastro de terceiro aparecera.

Passo 2 — Clique no botao “INCLUIR”.

Cadastro terceira 2

[] ey
H L

Mome do terceiro para pesguisa
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Passo 3 — Preencha os dados do terceiro conforme abaixo.

Cadastro terceiro X x
o H craver || @ cCanceler | |[E Fechar | & ]

Mome LUCAS DA SILVA n
CpfjCnpj 000.000,000-00

Rofle 000000000 Consultar inscricso estadusl online

Tipo terceiro Funciondrio -

Pessoa fisicafjuridica Pessoa fisica -

Pessoa fisica

Sexo Masculing h

MNasdmento 23/01/1980 -

Apelido

Informacies complementares

Cddigo integracdo (coidige do terceire no sistema externa)

“‘Nome” — Digite 0 nome do funcionario.
“Cpf/Cnpj” — Digite o CPF do funcionario.

“‘Rg/le” — Digite o RG do funcionario.

“Tipo terceiro” — Selecione a opg¢ao “Funcionario”.

Observacao: Se o funcionério tiver autorizacdo para consumo selecionar também o
tipo “Cliente” (Consultar manual “Cadastro de Clientes a Prazo”).

“Pessoa fisicaljuridica” — Selecione a opgao “Pessoa fisica”.
“Sexo” — Selecione “Masculino” ou “Feminino”.
“Nascimento” — Digite a data de nascimento do funcionario.

“‘Apelido” — Preencher o apelido para o funcionario. Esse apelido sera apresentado
na identificacdo do abastecimento na tela do PDV.

Importante: O campo “Codigo integracdo” deve ser deixado em branco.
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Fundonario

ATOM -
Senha de venda (PDV) 472041 Gerar senha
Cddigo de venda (PDV) 9994 (codige utlizade para identificar 0 fundonario como vendedor no FOV)
Pdv venda (vendas de produtos serdo redireconadas para este FOV)
Funcdo na empresa FRENTISTA|
Id sistema externo ]

“‘Empresa” — Selecione a empresa em que o funcionério ira trabalhar.

“Senha de venda (PDV)” — Digite a senha que o funcionario ir4 usar para acessar o
PDV.

Observacao: Clicando no botdo “GERAR SENHA”, o sistema ira gerar uma senha
aleatéria para o funcionario.

“Cdédigo de venda (PDV)” — Digite o codigo que identificara o funcionario como
vendedor no PDV.

“Pdv venda” — Deixar em branco.
Observacdo: Utilizar para trocadores de 6leo que fecham o caixa separado do
movimento da pista.

“Funcao na empresa” — Digitar a funcdo que o funcionario exercera.

Importante: O campo “Id sistema externo” deve ser deixado em branco.

Enderegos
Tipo Enderego Nimero | Complemento  Bairro Cidade

» Residencial ~ RUAUM 001 APTO 1 1D FLORESTA CAMPINAS
#

Telefones

Tipa Mimero Observacio
» Comercial > 111111111
#*

EMails

Endereco EMail Enviar boleto? Enviar NFE? < | Enviar cupom fiscal?

lucas@email.com.br
* = = ]

Codigos de barras
Cddigo de barras
#*
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“Enderecos” — Cadastrar o tipo de endereco (Residencial, Comercial,
Cobranca), Endereco, Numero, Complemento (se necessario), Bairro, Cidade,
UF e CEP.

“Telefones” — Cadastrar o tipo de telefone (Particular, Comercial, Celular,
Fax), Numero e Observacédo (se necessario).

“Emails” — Cadastrar endereco de email.
“Enviar boleto?” — Deixar desmarcado.
“Enviar NFe?” — Deixar desmarcado.

“Enviar cupom fiscal?” — Deixar desmarcado.

“Cddigo de barras” — Deixar em branco.

Passo 4 — Clique no botao “GRAVAR”.

Cadastro terceiro

Tr € Cancelar

Mame

Cpf/Cnpj

Observacao: Se o funcionario for operador de caixa, gerente, administrativo entre
outros, siga o passo abaixo. (Para efetuar o passo 5 adiante vocé devera ter acesso
de administrador no sistema).
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Passo 5 — No menu principal entre na aba “FERRAMENTAS” em seguida clique em
“Cadastro usuarios”.

ac! | Pesquisar (CTRL+Q) QL ¥ Sistema Aton (AMBIENTE DE DESENVOLVIMENTO) VERSAO 3.75.0 - 2| x

5

[+ Combustivel Produto Fechamento de caixa Financeiro Motas & prazo Fiscal Fidelidade Gerendal Ferramentas

Confi istes
Cadastro grupos U e Trilha auditoria Arquivos EDI

Configurar alertas Configurar empresas Importagdo CATS2 Manuais do usudrio
Cadastr Ari Statu: licacs Fila EMail:
Configurar tarefas agendadas S ta EMals

..... Relatério nteqracies Sister

Seguranca Configuracao Relatorios

A janela para cadastrar usuario sera aberta.

Cadastro terceiro Cadastro usudrios % -
@ Indir ||@ Excu H cravar || cancelar | |E Fechar | @ Inativar | | B Duplica
Cédigo »

Passo 6 — Clique no botao “INCLUIR”.

Cadastro terceiro Cadastro usuarios X

Faocl B Gravs &) cancelar | |EY Fechar

A janela abaixo aparecera.
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x
@ ndur | |@ Exdur | |B Graver @Canoelar Fechar || Inativar || B Duplica ter
Cédigo T m
Login Permissdes em empresas
MNome Empresa Grupo
Papel - » ATOMSYSTEMS <SEM ACESSO>
Terceiro
Senha
Confirmagéo senha
Passo 7 — Preencha os dados conforme abaixo.
Cadastro usuarios 3 x
g Induir & Exduir E Gravar @ Cancelar Fechar ||@ Inativar || Duplicar
Cédigo T
Login lucas Permissdes em empresas
Mome Lucas Empresa Grupo
Papel Operader - 1 ATONSYSTEMS {OPERADOR DE CALXA
Terceiro LUCAS DA SILVA
Senha —
Confirmagdo senha | ss=sws
“« .y .. . . ;. .- .
Login” — Digite o login que o funcionario ir4 usar para acessar o sistema.
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“‘Nome” — Digite o nome do funcionario.

“Papel” — Selecione o papel (selecionar sempre “Operador”).

“Terceiro” — Localize o cadastro do funcionario que foi cadastrado anteriormente.
“Senha” — Digite a mesma senha utilizada no PDV do cadastro de terceiros.
“Confirmacéo senha” — Confirme a senha digitada no campo “Senha”.

“PERMISSOES EM EMPRESA”: Definir a permissdo que o funcionario ira ter na
empresa.

Permiss0es em empresas

Empresa Grupo
I | ATONSYSTEMS EOPERADOR DE CAIXA -
Grupo -

«=5EM ACESS0>

ADMIMISTRADORES

ADMINISTRADCORES S/IDF

ATONSYSTEMS

CONTABILIDADE

GEREMTE ADMIMISTRATIVO

GEREMTE PISTA B

4

Na coluna “GRUPQ?” selecione o papel que o funcionario ira exercer na empresa.

No exemplo abaixo o funcionario ira exercer a fungao de “OPERADOR DE CAIXA”
na empresa “ATONSYSTEMS”.
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Permissdes em empresas

Empresa Grupo

I ATONSYSTEMS EDPER.ADDR DE CAIXA -

Passo 8 — Clique no botao “GRAVAR”.

| Cadastro terceiro | Cadastro usuarios X
g  Incuir @ Exduir E Gravar b Cancelar
Cadigo oy

Aguarde 2 minutos até que essa informacgédo chegue no PDV.
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