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Fechar o Dia 
Manual do Usuário – Fechamento. 

Cód. – RETFEC02. 

Revisão – 27/04/2017 

Introdução  
 
Como fazer para fechar o dia do posto. 
 

Procedimento 

 
IMPORTANTE: Antes de iniciar o procedimento para fechar o dia confira todos os 
movimentos financeiros, uma vez fechado o dia não é possível reverter a operação. 
 
PASSO 1: No menu principal da retaguarda, clique na aba “FECHAMENTO DE 
CAIXA”. 
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PASSO 2: Clique na opção “FECHAMENTO DE CAIXAS” 
 

 
 
 
PASSO 3: Escolha a data que irá “FECHAR O DIA” e pressione a tecla “ENTER” no 
teclado. 
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PASSO 4: Nessa tela clique no botão “FECHAR DIA” 
 
 

 
 
 
PASSO 5: Pressione o botão “YES” para finalizar 
 

 


