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Introducéao
Como cadastrar e Configurar o Plano de Contas Contabil do SPED Contribuicbes
Registro 0500.

Procedimento

IMPORTANTE: As imagens abaixo sdo exemplos, o plano de contas deve ser
cadastrado e configurado de acordo com o que a contabilidade orientar. Entre em
contato com seu contador para cadastrar e configurar o plano de contas contabil.

CADASTRO DO PLANO DE CONTA:

Passo 1 — No menu principal na aba “CONTABIL” clique em “Plano de contas” na
secao “Cadastros”.

[E= Combustivel Produto Fechamento de caixa Financeiro Motas a prazo Fiscal Contabil Fidelidade Gerendal Ferramentas

Plano de contas

Configuracio

Passo 2 — Selecione a empresa e pressione “ENTER” no teclado.

Identificacdo do movimento do caixa

Empresa ir¢ P

Passo 3 — Preencha os dados de acordo com o que foi orientado pela contabilidade.

IMPORTANTE: As informacdes abaixo sdo apenas exemplos, cada contabilidade
tem a sua particularidade.
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Os dados abaixo devem ser iguais aos da contabilidade.

& exdur ||B cravar || @ cancelar | |EJ Fechar

Identificagio do movimento do caixa

Codigo Descricio Tipo Matureza Mivel Data indusdo
b | 2.1.100.0001 FORMNECEDORES A PAGAR. ANALTTICA PASSIVO 2 22/12{2017

3.1,100.0001 MERCADCRIAS P/ REVENDA ANALTTICA RESULTADO 2 22/12f2017

3.1.100.0002 COMBUSTIVEIS ANALTTICA RESULTADO 2 22/12f2017

#*

“Codigo” — Digite o cédigo do plano de conta.
“Descricao” — Digite a descricéo do plano de conta.
“Tipo” — Selecione o tipo do plano de conta Analitica ou Sintética.

“‘Natureza” — Selecione a natureza do plano de conta. Podera ser: Ativo, Passivo,
Patrim.Liquido, Resultado ou Compensacao.

“Nivel” — Selecione o nivel do plano de contas. Campo numérico.

Passo 4 — Clique no botdo “GRAVAR”.

i) Exduir ' Cancel:

Identificagdo do movimento do caixa

CONFIGURACAO DO PLANO DE CONTAS:

Passo 1 — No menu principal na aba “CONTABIL” clique em “Configuracéo” na
secao “Cadastros”.
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Plano de contas

Configuragdo

Passo 2 — Selecione a empresa e pressione “ENTER” no teclado.
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Empresa TOF - H

P
("]
-

Passo 3 — Associe o plano de contas aos produtos.

O plano de contas pode ser associado por produtos especificos.

Configuracdo de contas contabeis por produtos
Produto Cadigo conta entrada Céadigo conta saida
#*

“Produto” — Selecione o produto.

“Codigo conta entrada” — Selecione o cddigo do plano de contas que esta vinculado
a entrada.

“Cddigo conta saida” — Selecione o codigo do plano de contas que esta vinculado a
saida.

Ou pode ser associado por classificacao de produtos.
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Configuracio de contas contdbeis por dassificacdo de produtos

Classificacao T Finalidade Codigo conta entrada Codigo conta saida
b FILTRO ~ MERCADORIA REVEMDA 2.1,100.0001 3.1,100.0001 -
LUBRIFICANTE MERCADORIA REVENDA 2,1,100.0001 3.1,100.0001
ACESSORIOS MERCADORIA REVEMDA 2.1, 100.0001 3.1.100.0001
PRODUTOS DE LIMPEZA ALUTOMOTIVA MERCADORIA REVENDA 2.1,100,0001 3.1,100,0001
ADITIVOS E FLUIDOS MERCADORIA REVEMDA 2.1.100.0001 3.1.100.0001
TABACARIA CIGARROS MERCADORIA REVEMDA 2.1.100.0001 3.1.100.0001
COMBIUSTIVEL COMBUSTIVEL REVENDA 2.1,100,0001 3.1,100,0002
BEBIDAS NAO ALCOLICAS MERCADORIA REVEMDA 2.1.100.0001 3.1.100.0001

21 TRACR T oTOe BAFTS ARANTA AEUTRIC A 4 4ne A a4 4an Annd

“Classificagao” — Selecione a classificagao”.
‘Finalidade” — Selecione a finalidade.

“Codigo conta entrada” — Selecione o cddigo do plano de contas que esté vinculado
a entrada.

“Cddigo conta saida” — Selecione o codigo do plano de contas que esta vinculado a
saida.

Passo 4 — Configure as notas NFCe (Preenchimento obrigatérios para postos que
emitem NFCe).

Configuragdo notas MFCe
CFOP ¥ | CST PisfCofins Cadigo conta

“CFOP” — Digite o CFOP.
“CST Pis/Cofins” — Digite o CST Pis/Cofins.
“Codigo conta” — Digite o codigo da conta.

Passo 5 — Vincule o plano de contas as contas de energia, GNV, PIS e COFINS.
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Conta consumo energia 2,1,100,0001
Conta consumao GMY 2.1.100.0001
Conta isencdo PIS 2,1.100.,0001
Conta isengdo COFIMS 2.1.100.0001

Passo 6 — Clique no botdo “GRAVAR”.

GERAR SPED CONTRIBUICOES:

Cancelar

E Gravar

Passo 1 — No menu principal na aba “FISCAL” clique em “Documentos para

contador” na secao “Movimento”.

[E= Combustivel Produto Fechamento de caixa Financeira Notas a prazo Fiscal Contabil

Emissor Cupom Fiscal Manifestacio destinatario Emitir NFe vends ECF Mapa resumo Indlir Nota fiscal

Motas fiscais consumo  Gerar NFe crédito ICMS

MNotacfieen FesSa-pLipria
Regime tributario T T Mota fiscal avulsa

Motas fiscais entrada  Conhedmento transporte

Passo 2 — Preencha os campos conforme abaixo.

Empresa TOF -
Data 01/01/2018 ~ & 31012018 -
Arquives XML Arquivos eletrénicos Relatérios fiscais
Motas fiscais de entrada SPED Fiscal Resumo redugdo Z
Motas fiscais de saida &/ SPED Contribuigiies Motas fiscais de saida
GRF Notas fiscais de entrada

Diferenca cupom fiscal

Relatdrios combustiveis Relatdrios produtos Relatérios financeiros
Compras Venda de produtos Ecf Contas a pagar
Estoque Estoque Pagamentos efetuados
LMC Receitas

Movimento Notas a prazo a receber

Fechamento de caixa
Chegues a receber

EMail destinatério seu email

L_j Enviar
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Fidelidade Gerendial Ferramentas
Cupons fiscais Mapa resuma - ECF Motas fiscais entrada produto
Redugio 7 Resumo reducio 7 Motas fiscais saida

Diferenca cupom fiscal  Venda produtos por ECF Cupons fiscais faltantes

Cartdes de crédito
Cartbes a receber
Cartio conciliado

Faturamento de cartdo
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“‘Empresa” — Selecione a empresa.
“‘Data” — Selecione o periodo.
“ARQUIVOS ELETRONICOS’:
“SPED Contribuicbes” — Deixar selecionado.
“E-mail destinatario” — Digitar o e-mail para onde ser& enviado o documento.

Passo 3 — Clique no bot&o “Enviar”.

L:_j Enviar
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