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Excluir Nota Fiscal de Entrada do Combustível 
Manual do Usuário ­ Combustível 

Cód. – RETCOM05 

Revisão – 03/02/2017 
 

Introdução  
Como excluir nota fiscal de entrada do combustível. 

 

Procedimento 

 
Observação: Para excluir a nota fiscal de entrada é necessário a exclusão do contas 
a pagar que está vinculado a nota fiscal. 
Para excluir a nota fiscal o dia tem que estar aberto. 
 
Passo 1 – No menu principal “FINANCEIRO” clique na aba “Contas a pagar”. 
 

 
 
Passo 2 – Localize a nota fiscal pelo nome do fornecedor ou número da nota fiscal e 
pressione “ENTER” no teclado. 
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O “Contas a pagar” será aberto. 
 

 
 
Observação: Se o “Contas a pagar” estiver baixado faça o estorno do pagamento. O 
dia do pagamento deverá estar aberto. 
 

 
 
Passo 3 – Clique no botão “X” para estornar o pagamento. 
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Passo 4 – Após estornar o pagamento clique no botão “EXCLUIR”. 
 

 
 
A janela para confirmar a exclusão da nota fiscal aparecerá. 
 
Passo 5 – Clique no botão “Yes” para confirmar a exclusão. 
 

 
 
Passo 6 – Clique no botão “Yes” para confirmar a exclusão. 
 

 
 
A nota fiscal de entrada do combustível foi excluída. 
 
Passo 7 – Refaça a entrada na nota fiscal na data correta (ver manual “ENTRADA 
DA NOTA FISCAL DE COMBUSTÍVEL”). 
 


