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Entrada das Notas Fiscais de Combustível 
Manual do Usuário  Combustível 

Cód. – RETCOM04 

Revisão – 06/02/2017 

Introdução 
 
Como dar entrada das notas fiscais de combustível no estoque. 

 

Procedimento 
 
Passo 1 – No menu principal na aba “FISCAL” clique em “Manifestação 
destinatário”. 
 

 
 
Passo 2 – Busque a nota fiscal que deseja dar entrada. 
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“Empresa” – Selecione a empresa em que deseja buscar a nota fiscal. 
 
“Status” – Selecione “Todas”. 
 
Observação: Nesse caso a nota fiscal já está manifestada. Para manifestar a nota 
fiscal consulte o manual “Manifestação das Notas Fiscais de Entrada”. 
 
“Data” – Selecione o período da nota fiscal em que deseja dar entrada. 
 
“Filtro” – Busque pela razão social ou número da nota fiscal. 
 
A nota fiscal que vamos dar entrada nesse exemplo será a destacada abaixo. 
 

 
 
Passo 3 – Clique no botão na coluna da direita para dar entrada na nota fiscal. 
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Passo 4 – Selecione “Compra de mercadoria para revenda – Combustíveis”. 
 

 
 
A janela abaixo aparecerá. 
 

 
 
Passo 5 – Digite a data de descarga/recebimento. 
Observação: A data de descarga deve ser a data exata que descarregou o 
combustível no tanque. 
 
Passo 6 – Clique no botão “Confirmar”. 
 
A nota fiscal aparecerá. 
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Observação: Para combustíveis que possuem mais de 1 tanque deve ser feita a 
distribuição exata desse combustível. 
 
Na nota fiscal acima temos um combustível com mais de 1 tanque. 
 
Passo 7 – Selecione o combustível que será distribuído em mais de 1 tanque. 
 

 
 
Na seção “Distribuição do combustível nos tanques” os tanques aparecerão. 
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Passo 8 – Digite a quantidade de combustível exata que foi distribuída em cada 
tanque. 
Observação: Para combustível que tem apenas 1 tanque o mesmo será direcionado 
apenas para esse tanque automaticamente. 
 

 
 
Passo 9 – Clique no botão “GRAVAR”. 
 

 
 
A janela de confirmação aparecerá. 
 

 
 
Observação: Caso o vencimento da fatura seja destacado na nota fiscal, o “Contas 
a pagar” é gerado automaticamente, senão aparecerá a tela para cadastrar o 
“Contas a pagar”. 
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Observação: Coloque a data de vencimento (destacado na imagem acima) e clique 
no botão “GRAVAR”. 
 
Passo 10 – Clique no botão “OK”. 
 
O status na nota fiscal foi alterado. 
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Se passarmos o mouse sobre os dois novos ícones em “Status” note que o 
procedimento de entrada da nota fiscal ocorreu com sucesso. 
 

  
 


