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Pré-Venda (Comanda)

Manual do Usuario — PDV
Cod. — PDVPDVO3
Revisdo — 16/03/2018

Como utilizar a Pré-Venda no PDV.

Procedimento

Na tela inicial do PDV pressione “F2” no teclado para entrar no menu “Pré-Venda”.

AtonPdv 4.9.0 (SAT)

Bico Combustivel Quant. Unitario Total Funcionario Data / Hora
% n S ! = m -\-'-I
Pré-venda roduty Entradas Saidas Fechamento Fiscal Combustivel Produto Vendarapida Cartio POS Consultas  Fidelidade
F2) F3) {F4) [F5) () ) [F2) F9) (F10) F11) (F12) (CTRL+F12)

Operador: LUCAS - ATON  Datz: 16/03/2018  Turnc: Segundo  Pdv: POSTO  Terminal: LAPTOP-G7LKQ788  Horéric atual: 16/03/2018 15:10

No menu “Pré-venda” temos a opg¢ao de “Abrir uma nova comanda”, “Fechar

comanda” e “Consultar comandas em aberto”.
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ABRIR UMA NOVA COMANDA:

Passo 1 — Pressione “F2” no teclado para abrir uma nova comanda.

Menu pré venda

4% s Comanda
%& F2)

;&’@ Fechar comanda

(F3)

Consultar comandas em aberto
(F4)

Voltar
(E5C)

Passo 2 — Digite a senha de operador e pressione “ENTER” no teclado.

Consultar comanda

Senha do operador H

&

Confirmar
(EMTER)

Cancelar
(E3C)
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Passo 4 — Pressione “CTRL+” no teclado para abrir uma nova comanda.
Se preferir no campo “N° comanda” digite 0 nome do cliente, nUmero da mesa ou
namero da ficha e pressione “ENTER” no teclado.

Comanda

Necomanda [ ]

Criar comanda Abrir comanda Cancelar
(CTRL+) (ENTER) (59

Passo 5 — Digite os dados conforme abaixo:

Comanda
N° comanda 3
CPF/CNPJ 41655547854 Data inclusdo 16/03/2018 15:11:09
Nome LUCAS
Telefone 19985584665 | valortotal R$ 0,00
| Produte Qtde Unit. Valar Operadar Data/Hora

) =) >

Produto Imprimir Cancelar
(CTRL+) (CTRL+P) (E5C)
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“CPF/CNPJ” — Digite o CPF ou CNPJ do cliente (opcional).
‘“NOME” — Digite o nome do cliente (opcional).
“TELEFONE” — Digite o telefone do cliente (opcional).

Passo 6 — Para adicionar produtos nessa comanda pressione “CTRL+” no teclado.

()

Produto
(CTRL+)

95
23
Tg@
=2

A janela abaixo aparecera.

Escolher produto

Pesquisar produto | |

Descrigdo do produto) Classificaggo Unidade Prego

Quantidade: 1 @ Q

Confirmar Cancelar
[ENTER) (ESC)

Passo 7 — Busque o produto pelo nome ou codigo de barras, selecione o produto e
pressione “ENTER” no teclado.
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Escalher produto
Pesquisar preduto ‘ coca| |
Descrifiamdapraci Classificacs Unidade Prego
COCA COLA 2LTS REFRIGERANTE Unidade 10,50
COCA COLA 500ML REFRIGERANTE Unidade 5,90
COCA COLA LATA 350ML REFRIGERANTE Unidade 3,90
COCA COLA LATA STEVIA 350ML REFRIGERANTE Unidade 3,90
COCA COLA ZERQ 500ML REFRIGERANTE Unidade 5,90
COCA COLA ZERQO LATA 350ML REFRIGERANTE Unidade 3,90
Quantidade: 1 Cgﬁm Ca?em
(ENTER} (ESC)

O produto sera adicionado a comanda do cliente.

Comanda
N° comanda 3
CPF/CNPJ 41655547854 Data inclusdc 16/03/2018 15:11:09
Nome LUCAS
Telefone 19985584665 valor total  R$ 9,80
Produto Qtde Unit. Valor Cperadar Data/Hora
COCA COLA LATA 350ML 1,000 3,90 3,90 LUCAS - ATON 16/03 15:12:51
AMENDOIM DO SITIO SALSA E CEBOLA 1505 1,000 5,90 5,90 LUCAS - ATON 16/03 15:12:59
= .
=) < (%
Imprimir Vender Cancelar
(CTRL+F) [CTRL+ENTER) {Es)
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CONSULTAR COMANDA:

Passo 1 — No menu “Pré-venda” pressione “F4” no teclado.

Menu pré venda
Comanda
(2)

Fechar comanda
(F3)

Consultar comandas em aberto
(F4)

Voltar
(E5C)

A janela abaixo aparecera.

© COMBUSTIVEL PARA O SEU POSTO

Comanda
Comanda Operador Valor parcial Data abertura Cpf/Cnpj
1 LUCAS - ATON 0,00 16/03 15:09:09
3 LUCAS - ATON 9,80 16/03 15:11:09 41655547854
=) = & @
Excluir Imprimir Vender Cancelar
[DELETE) (CTRL+P) (ENTER) (ESC)
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FECHAR COMANDA:

Passo 1 — No menu “Pré-venda” pressione “F3” no teclado.

Menu pré venda

‘?ﬁ ((ézc;manda

(F3)

@)‘@ Fechar comanda

Consultar comandas em aberto

X

Voltar
(E5C)

A janela abaixo aparecera.

Comanda
N° comanda | |
Criar comanda Abrir comanda
(CTRL4) (ENTER)

v

Cancelar
(255
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Passo 2 — Digite o niumero da comanda, nome do cliente, nimero da mesa ou
numero da ficha e pressione “ENTER” no teclado.

Comanda

N° comanda |1‘

Abrir comanda Cancelar
(ENTER) (E5Q)

Passo 3 — Pressione “CTRL+ENTER” no teclado.

Comanda
N° comanda 3
CPF/CNP) 41655547854 Data inclusdo 16/03/2018 15:11:09
Nome LUCAS
Telefone 19985584665 Valortotal  R$ 9,80
Produto Qtde Unit. Valor Operador Data/Hora
COCA COLA LATA 350ML 1,000 3,90 3,90 LUCAS - ATON 16403 15:12:51
AMENDOIM DO SITIO SALSA E CEBOLA 150G 1,000 5,90 590 LUCAS - ATON 16/03 15:12:59

Imprimir Vender Cancelar
(CTRL+2) [CTRL+ENTER) (EsQ)
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Passo 4 — Pressione “F10” no teclado para escolher a forma de pagamento.

Proximo item da venda | |tem Descricao Quantidade  Unitério  Total
. 1 COCA COLA LATA 350ML 1 3,90 3,90
Quantidade
2 AMENDQIM DO SITIO SALSA E CEBOLA 150G 1 5,90 5,90
1,000
Desconto
0,00

Total da venda

9,80

3 3 B 0 % ©

Produto/Servigo Desconto Abastecimento Cancelar item Pagamento Cancelar venda
(/) {F4) 8] (Deless) (Fi0) (E5C)
AtonPdv 4.9.0 (SAT) Operador: LUCAS - ATON  Data: 16/03/2018  Turno: Segunde  Pdv: POSTQ  Terminal: LAPTOP-GTLKQ785  Horério atual: 16/03/2018 15:16

A janela abaixo aparecera.
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Formas de pagamento
Total da venda

(@) ;&f@ Dinheiro 9,80
@ \“:7 Cartio POS Saldo pagamento
0,00

(3) < ¥
Saldo a pagar
9,80
Descrigdo Total ‘

(€] @ (%]

Voltar Condluir venda Cancelar venda
(Bsespace) fENTER) =)

Operador: LUCAS - ATON  Data: 16/03/2018  Tumo: Segundo  Pdv: POSTO  Terminal: LAPTOP-G7LKQ78S  Hordrio stual: 16/03/2018 15:16

Passo 5 — Apds escolher a forma de pagamento pressione “ENTER” no teclado
para fechar a comanda.

Observacao: No relatério de fechamento de caixa da retaquarda ficara listado todas

as comandas que ficaram abertas no momento do fechado do turno.
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AUTO POSTO e 2000/2018 01142
FECHAMENTO DE CAIXA
15/01/2018-SEG - TURNO 1 - PDV PISTA
RESUMO
SAIDA ENTRADA
VENDA DE COMBUSTIVEL 24560 100%  SANGRIA DINHEIRO 0,00 0%
VENDA DE PRODUTOS 000 0% SANGRIA MOEDA 000 0%
VENDA DE SERVICOS 0,00 0%  SANGRIA CHEQUE 0,00 0%
HAVER GERADO 0,00 0% CHEQUE PRE 0,00 0%
HAVER CLIENTE 0,00 0%  CHEQUE A VISTA 0,00 0%
RECEITAS 0,00 0% CARTAO 0,00 0%
ACRESC. COMBUSTIVEL 000 0% CARTAO POS 000 0%
RECEBIMENTO CLIENTE PRAZO 0,00 0% NOTAS A PRAZO 0,00 0%
SUPRIMENTO CAIXA DINHEIRO 0,00 0%  ADIANTAMENTO VALE A PRAZO 0,00 0%
SUPRIMENTO CAIXA CHEQUE 0,00 0%  PAGAMENTO HAVER GERADO 0,00 0%
CHEQUE REPASSADO 0,00 0%  DESPESAS 0,00 0%
RECEBIMENTO CHEQUE 000 0% DESC. COMBUSTIVEL A VISTA 000 0%
DESC. COMBUSTIVEL A PRAZO 0,00 0%
RESGATE PONTOS 0,00 0%
TOTAL 245,60 TOTAL 0,00
DIFERENGA -245,60

RESPONSAVEL: RAFAEL

COMANDAS DE PRE-VENDA EM ABERTO:

Comanda n° 1, aberta em 26/02/2018 09:15:06, valor R$ 201,00
Comanda n° 321, aberta em 26/02/2018 10:03:52, valor R$ 200,50
Comanda n° 9, aberta em 26/02/2018 10:04:24, valor RS 80,00
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